
  

UBND TỈNH NINH BÌNH 

SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /SNN-VP 

V/v thẩm định công bố danh mục, nội dung và  

quy trình nội bộ giải quyết TTHC mới ban hành; 

sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Lâm nghiệp; Kiểm lâm 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp 

và PTNT, UBND cấp huyện, UBND cấp xã 

trên địa bàn tỉnh Ninh Bình 

Ninh Bình, ngày         tháng       năm 2024 

 

 

Kính gửi: Văn phòng Uỷ ban nhân dân tỉnh Ninh Bình 

 
 

Ngày 25/7/2024, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn nhận được Văn 

bản số 1046/VPUBND-VP7 ngày 24/7/2024 của Văn phòng UBND tỉnh về việc 

triển khai thực hiện Quyết định của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, 

trong đó yêu cầu: tổ chức triển khai, thực hiện tham mưu và báo cáo Ủy ban 

nhân dân tỉnh công bố Danh mục thủ tục hành chính và Quy trình nội bộ giải 

quyết thủ tục hành chính mới ban hành, sửa đổi, bổ sung lĩnh vực lâm nghiệp và 

kiểm lâm, công nghệ và môi trường thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn, thời gian trước ngày 26/7/2024. 

Thực hiện Quyết định số 2490/QĐ-BNN-LN ngày 19/7/2024 của Bộ 

trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn về việc công bố thủ tục hành 

chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực lâm 

nghiệp và kiểm lâm thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn (Quyết định số 2490/QĐ-BNN-LN ngày 19/7/2024); Quyết 

định số 2532/QĐ-BNN-KHCN ngày 24/7/2024 của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn về việc công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ 

sung lĩnh vực Khoa học, Công nghệ và Môi trường thuộc phạm vi chức năng 

quản lý của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn (Quyết định số 2532/QĐ-

BNN-KHCN ngày 24/7/2024). Sau khi rà soát Danh mục TTHC cuả 02 Quyết 

định trên, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn báo cáo kết quả như sau: 

 I. Quyết định số 2532/QĐ-BNN-KHCN ngày 24/7/2024  

Căn cứ Quyết định số 2532/QĐ-BNN-KHCN ngày 24/7/2024, Danh mục 

thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Khoa học, Công nghệ và Môi 

trường thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn là cấp Trung ương, không có Danh mục thủ tục hành chính cấp tỉnh, cấp 

huyện, cấp xã, do đó, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn không xây dựng 

hồ sơ dự thảo Quyết định công bố Danh mục và quy trình nội bộ giải quyết thủ 

tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Khoa học, Công nghệ và Môi 

trường. 
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II. Quyết định số 2490/QĐ-BNN-LN ngày 19/7/2024  

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn đã tiến hành xây dựng dự thảo hồ 

sơ Quyết định công bố Danh mục và quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành 

chính mới ban hành; sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Lâm nghiệp; Kiểm lâm thuộc 

thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp 

huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình gồm: 

1. Danh mục, quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính mới ban 

hành thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình 

- Lĩnh vực Lâm nghiệp 

Thủ tục hành chính cấp tỉnh: 01 TTHC  

- Lĩnh vực Kiểm lâm 

Thủ tục hành chính cấp tỉnh: 05 TTHC 

Thủ tục hành chính cấp huyện: 02 TTHC 

Thủ tục hành chính cấp xã: 01 TTHC 

Lý do đề nghị ban hành mới TTHC: Ngày 19/7/2024, Bộ Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn ban hành Quyết định số 2490/QĐ-BNN-LN về việc 

công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ 

sung lĩnh vực lâm nghiệp và kiểm lâm thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

2. Danh mục, quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính sửa đổi, bổ 

sung lĩnh vực Lâm nghiệp; Kiểm lâm thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

- Lĩnh vực Lâm nghiệp 

Thủ tục hành chính cấp tỉnh: 02 TTHC. 

- Lĩnh vực Kiểm lâm 

Thủ tục hành chính cấp tỉnh: 01 TTHC 

Lý do đề nghị sửa đổi, bổ sung: Ngày 19/7/2024, Bộ Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn ban hành Quyết định số 2490/QĐ-BNN-LN về việc công bố thủ 

tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực 

lâm nghiệp và kiểm lâm thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn. 

3. Danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực Lâm nghiệp đề nghị bãi bỏ 

Thủ tục hành chính cấp tỉnh: 03 TTHC 

Lý do đề nghị bãi bỏ thủ tục hành chính: 03 danh mục TTHC cấp tỉnh 

được UBND tỉnh Ninh Bình ban hành tại Quyết định số 291/QĐ-UBND ngày 

05/4/2024 về việc công bố chuẩn hóa Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm 
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quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp 

huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

4. Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính đề nghị bãi bỏ 

Quy trình thủ tục hành chính cấp tỉnh: 03 quy trình. 

Lý do đề nghị bãi bỏ quy trình nội bộ: 03 quy trình nội bộ giải quyết 

TTHC cấp tỉnh; 01 quy trình nội bộ giải quyết TTHC cấp huyện được UBND 

tỉnh Ninh Bình ban hành tại Quyết định số 451/QĐ-UBND ngày 22/5/2024 về 

việc phê duyệt chuẩn hoá Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc 

thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp 

huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

5. Dự thảo Quyết định của UBND tỉnh: Công bố Danh mục và quy trình 

nội bộ giải quyết thủ tục hành chính mới ban hành, sửa đổi, bổ sung lĩnh vực 

Lâm nghiệp; Kiểm lâm thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

(Kèm theo dự thảo Quyết định của UBND tỉnh Ninh Bình) 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn đề nghị Văn phòng UBND tỉnh 

thẩm định, trình UBND tỉnh công bố Danh mục và quy trình nội bộ giải quyết 

thủ tục hành chính mới ban hành, sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Lâm nghiệp; Kiểm 

lâm thuộc thẩm quyền giải quyếtp của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, 

UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Ninh Bình trân trọng gửi tới 

Văn phòng UBND tỉnh tổng hợp./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Đ/c Giám đốc Sở (để b/c); 

- Đ/c Đinh Văn Khiêm - PGĐ Sở; 

- Chi cục Kiểm lâm; 

- Trang Thông tin điện tử của Sở; 

- Lưu: VT, VP. 
           VTM 

 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 
 

 

Nguyễn Thanh Bình 
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UỶ BAN NHÂN DÂN 

TỈNH NINH BÌNH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /QĐ-UBND Ninh Bình, ngày       tháng     năm 2024 

 
QUYẾT ĐỊNH 

Công bố Danh mục thủ tục hành chính ban hành mới; sửa đổi, bổ sung 

lĩnh vực Lâm nghiệp; Kiểm lâm thuộc thẩm quyền giải quyết của  

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp huyện,  

UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình 

 
 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH 

 Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính 

quyền địa phương ngày 22/11/2019; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của 

Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến 

công tác kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 

23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong 

giải quyết thủ tục hành chính và các văn bản hướng dẫn thi hành; Nghị định số 

107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực 

hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính và 

các văn bản hướng dẫn thi hành; 

Thực hiện Quyết định số 2490/QĐ-BNN-LN ngày 19/7/2024 của Bộ 

trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn về việc công bố thủ tục hành 

chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực lâm 

nghiệp và kiểm lâm thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn.; 

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 12 Danh mục thủ tục hành 

chính (Phụ lục I) mới ban hành; sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Lâm nghiệp; Kiểm 

lâm thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, 

UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

DỰ THẢO 



5 

Điều 2. Bãi bỏ 03 Danh mục thủ tục hành chính (Phụ lục II) tại Quyết 

định số 291/QĐ-UBND ngày 05/4/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Ninh Bình về 

việc công bố chuẩn hóa Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải 

quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp huyện, UBND 

cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung 

tâm Phục vụ hành chính công; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch 

UBND các xã, phường, thị trấn; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và tổ chức, cá 

nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

Nơi nhận: 
 - Như Điều 4; 

 - Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;  

 - Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh; 

 - VNPT Ninh Bình; 

 - Lưu: VT,TTTH-CB,VP3,VP7. 
       MT70/VP7/2024/CB-TTHC-NNPTNT 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 

 

 

Tống Quang Thìn 
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Phụ lục I 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI; SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP, KIỂM LÂM 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN, UBND CẤP HUYỆN 

UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND ngày         /      /2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Bình) 

 

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI 

TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

I LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP        

1 

Phê duyệt điều chỉnh 

phân khu chức năng 

của khu rừng đặc 

dụng thuộc địa 

phương quản lý 

(1.012687.H42) 

55 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp 

lệ. 

 

Trung 

tâm Phục 

vụ hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  

II LĨNH VỰC KIỂM LÂM 

1 

Quyết định giao rừng 

cho tổ chức  

(1.012688.H42) 

- Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh ban 

hành Quyết định 

giao rừng: 35 

ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận 

được hồ sơ đầy 

đủ, chính xác. 

- Sở Nông nghiệp 

và Phát triển 

nông thôn phối 

Trung 

tâm Phục 

vụ hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  

DỰ THẢO 
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TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

hợp với Ủy ban 

nhân dân cấp 

huyện, Ủy ban 

nhân dân cấp xã 

tổ chức bàn giao 

rừng tại thực địa 

cho tổ chức: 10 

ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận 

được Quyết định 

giao rừng của Ủy 

ban nhân dân cấp 

tỉnh. 

2 

Quyết định chuyển 

mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích 

khác đối với tổ chức 

(1.012689.H42)  

20 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

Trung 

tâm Phục 

vụ hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  

3 

Phê duyệt Phương án 

sử dụng rừng đối với 

các công trình kết cấu 

hạ tầng phục vụ bảo 

vệ và phát triển rừng 

thuộc địa phương 

quản lý 

(1.012690.H42) 

15 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

Trung 

tâm Phục 

vụ hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  
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TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

4 

Quyết định thu hồi 

rừng đối với tổ chức tự 

nguyện trả lại rừng  

(1.012691.H42) 

20 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ. 

Trung 

tâm Phục 

vụ hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  

5 

Quyết định điều chỉnh 

chủ trương chuyển 

mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác 

(1.012692.H42) 

- Hội đồng nhân 

dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định 

điều chỉnh chủ 

trương chuyển 

mục đích sử dụng 

rừng sang mục 

đích khác: 35 

ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

- Trường hợp 

diện tích rừng 

chuyển mục đích 

sử dụng sang mục 

đích khác thuộc 

phạm vi quản lý 

của chủ rừng là 

các đơn vị trực 

thuộc các bộ, 

ngành: Hội đồng 

nhân dân cấp tỉnh 

xem xét, quyết 

định điều chỉnh 

Trung 

tâm Phục 

vụ hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  
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TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

chủ trương 

chuyển mục đích 

sử dụng rừng 

sang mục đích 

khác: 48 ngày 

làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 
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II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

I LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP        

1 

Phê duyệt hoặc điều 

chỉnh đề án du lịch 

sinh thái, nghỉ dưỡng, 

giải trí trong rừng đặc 

dụng thuộc địa 

phương quản lý 

(1.000084.H42) 

45 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận được 

hồ sơ hợp lệ 

Trung 

tâm 

Phục vụ 

hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ  

 X 

Sửa đổi, bổ 

sung: tên thủ 

tục hành 

chính; thời 

hạn giải 

quyết; thành 

phần hồ sơ; 

căn cứ pháp 

lý 

2 

Phê duyệt hoặc điều 

chỉnh đề án du lịch 

sinh thái, nghỉ dưỡng, 

giải trí trong rừng 

phòng hộ hoặc rừng 

sản xuất thuộc địa 

phương quản lý 

(1.000081.H42) 

45 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận được 

hồ sơ hợp lệ 

Trung 

tâm 

Phục vụ 

hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ  

 X 

Sửa đổi, bổ 

sung: tên thủ 

tục hành 

chính; thời 

hạn giải 

quyết; thành 

phần hồ sơ; 

căn cứ pháp 

lý 

II LĨNH VỰC KIỂM LÂM 

1 

Quyết định chủ 

trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác 

(3.000152.H42) 

Trường hợp Quyết 

định chủ trương 

chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục 

đích khác thuộc 

thẩm quyền của Hội 

đồng nhân dân cấp 

Trung 

tâm 

Phục vụ 

hành 

chính 

công 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X 

Sửa đổi, bổ 

sung: trình tự 

thực hiện; 

thời hạn giải 

quyết; thành 

phần hồ sơ; 

mẫu dơn, tờ 
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TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa 

điểm 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

tỉnh 

- Hội đồng nhân dân 

cấp tỉnh xem xét, 

quyết định chủ 

trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác: 

35 ngày, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

- Trường hợp diện 

tích rừng chuyển 

mục đích sử dụng 

sang mục đích khác 

thuộc phạm vi quản 

lý của chủ rừng là 

các đơn vị trực 

thuộc các bộ, ngành: 

Hội đồng nhân dân 

cấp tỉnh xem xét, 

quyết định chủ 

trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác: 

48 ngày, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

khai; căn cứ 

pháp lý 
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B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI 
 

TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

I LĨNH VỰC KIỂM LÂM        

1 

Quyết định chuyển 

mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích 

khác đối với cá nhân 

(1.012694.H42)  

20 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

Bộ phận 

Một cửa 

của UBND 

cấp huyện 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  
 X  

2 

Quyết định thu hồi 

rừng đối với hộ gia 

đình, cá nhân và 

cộng đồng dân cư tự 

nguyện trả lại rừng 

(1.012695.H42) 

20 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ. 

Bộ phận 

Một cửa 

của UBND 

cấp huyện 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  
 X  
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C. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI 

TT 
Tên thủ tục  

hành chính 

Thời hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Phí, lệ phí  

(nếu có) 

Thực 

hiện 

qua 

dịch vụ 

BCCI 

Căn cứ pháp lý 

Dịch vụ công 

trực tuyến 

Ghi chú 
 Toàn 

trình 

Một 

phần 

I LĨNH VỰC KIỂM LÂM        

1 

Quyết định giao rừng 

cho hộ gia đình, cá 

nhân và cộng đồng 

dân cư 

 (1.012693.H42) 

50 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

Bộ phận 

Một cửa 

của UBND 

cấp xã 

Không X 

Nghị định số 91/2024/NĐ-

CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ  

 X  
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Phụ lục II 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND ngày         /      /2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Bình) 
 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

TT Mã số TTHC Tên TTHC 
Tên VB QPPL quy định bãi bỏ  

thủ tục hành chính 
Ghi chú 

I LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP 

1 1.000084.H42 

Phê duyệt đề án du lịch sinh thái, 

nghỉ dưỡng, giải trí trong rừng 

đặc dụng đối với khu rừng đặc 

dụng thuộc địa phương quản lý 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ  

Danh mục TTHC này được ban hành tại 

Quyết định số 291/QĐ-UBND ngày 

05/4/2024 về việc công bố chuẩn hóa Danh 

mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết 

của Sở Nông nghiệp và PTNT, UBND cấp 

huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh 

Bình. 

2 1.000081.H42 

Phê duyệt đề án du lịch sinh thái, 

nghỉ dưỡng, giải trí trong rừng 

phòng hộ đối với khu rừng 

phòng hộ thuộc địa phương quản 

lý 

3 3.000152.H42 

Quyết định chủ trương chuyển 

mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác 

 

DỰ THẢO 
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Phụ lục III 

NỘI DUNG CỤ THỂ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BAN HÀNH MỚI;  

SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP, KIỂM LÂM THUỘC 

THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT,  

UBND CẤP HUYỆN, UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND ngày      /      /2024 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Bình) 

 

 A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

1. Tên thủ tục: Phê duyệt điều chỉnh phân khu chức năng của khu 

rừng đặc dụng thuộc địa phương quản lý 

1.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng gửi 01 bộ hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua 

môi trường điện tử đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Ninh Bình (Bộ 

phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn), địa chỉ: 

đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình. 

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có văn bản gửi 

chủ rừng biết để hoàn thiện và nêu rõ lý do; 

b) Bước 2: Thẩm định 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản của 

các sở, ngành, địa phương có liên quan phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của cơ 

quan được lấy ý kiến và quy định của pháp luật về hồ sơ điều chỉnh phân khu 

chức năng của khu rừng đặc dụng và nội dung phương án điều chỉnh phân khu 

chức năng của khu rừng đặc dụng; 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được văn bản lấy ý kiến của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, các sở, ngành, địa phương có trách nhiệm 

trả lời bằng văn bản gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được văn bản của các sở, ngành, 

địa phương, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có trách nhiệm hoàn thành 

thẩm định. 

c) Bước 3: Quyết định phê duyệt 

Trường hợp kết quả thẩm định đủ điều kiện, trong thời gian 20 ngày, Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định điều chỉnh phân khu chức năng của khu rừng đặc dụng; 

Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn có văn bản gửi chủ rừng được biết và nêu rõ lý do. 

DỰ THẢO 
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1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gồm: 

- Bản chính Tờ trình điều chỉnh phân khu chức năng của chủ rừng; 

- Bản chính Phương án điều chỉnh phân khu chức năng của khu rừng đặc 

dụng với các nội dung chủ yếu sau: 

+ Cơ sở pháp lý, khoa học và thực tiễn; 

+ Đánh giá hiện trạng rừng, các hệ sinh thái tự nhiên; các giá trị về đa 

dạng sinh học, nguồn gen sinh vật; giá trị khoa học, thực nghiệm, giáo dục môi 

trường và cung ứng dịch vụ môi trường rừng đáp ứng tiêu chí của phân khu 

chức năng đối với phần diện tích điều chỉnh; 

+ Xác định phạm vi, ranh giới các phân khu chức năng sau điều chỉnh trên 

bản đồ và các điểm vị trí trên thực địa; 

+ Xác định các giải pháp thực hiện, tổ chức quản lý sau khi điều chỉnh các 

phân khu chức năng. 

- Bản chính Bản đồ hiện trạng rừng trước khi điều chỉnh và bản đồ hiện 

trạng rừng dự kiến sau khi điều chỉnh khu rừng đặc dụng thể hiện rõ phạm vi, 

ranh giới, phân khu chức năng. Tùy theo quy mô diện tích của khu rừng đặc 

dụng, chủ rừng lựa chọn các loại bản đồ phù hợp, thống nhất cùng một tỷ lệ 

1/5.000 hoặc 1/10.000 hoặc 1/25.000 theo hệ quy chiếu VN2000. 

1.4. Thời hạn giải quyết: 55 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Chủ rừng. 

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn. 

Cơ quan/người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh 

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định điều chỉnh phân 

khu chức năng của khu rừng đặc dụng. 

1.8. Phí, lệ phí (nếu có): không 

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không 

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):  

Tiêu chí các phân khu chức năng của vườn quốc gia, khu dự trữ thiên 

nhiên và khu bảo tồn loài - sinh cảnh 

a) Phân khu bảo vệ nghiêm ngặt đáp ứng một trong các tiêu chí sau đây: 

Có hệ sinh thái tự nhiên còn bảo tồn nguyên vẹn hoặc có hệ sinh thái tự 

nhiên bảo đảm quy luật phát triển tự nhiên của hệ sinh thái rừng. 

Có phân bố tự nhiên và là nơi cư trú của các loài động vật, thực vật hoang 

dã đặc hữu, nguy cấp, quý, hiếm. 
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Đối với khu rừng đặc dụng có hợp phần là hệ sinh thái đất ngập nước, ven 

biển thì vị trí, phạm vi, quy mô của phân khu bảo vệ nghiêm ngặt được xác định 

trên cơ sở hiện trạng hệ sinh thái tự nhiên và điều kiện về địa hình, thủy văn, chế 

độ ngập nước; là nơi cư trú của các loài động vật, thực vật hoang dã đặc hữu, 

nguy cấp, quý, hiếm. 

b) Phân khu phục hồi sinh thái đáp ứng một trong các tiêu chí sau đây:  

Có hệ sinh thái rừng cần phục hồi bằng các biện pháp kỹ thuật lâm sinh để 

đạt được trạng thái tự nhiên đặc trưng của hệ sinh thái rừng. 

Có hệ sinh thái tự nhiên và sinh cảnh là nơi duy trì nguồn thức ăn và đi lại 

thường xuyên cho các loài động vật hoang dã.  

Đối với khu rừng đặc dụng có hợp phần là hệ sinh thái đất ngập nước, ven 

biển thì vị trí, phạm vi, quy mô của phân khu phục hồi sinh thái xác định trên cơ 

sở hiện trạng của hệ sinh thái tự nhiên và điều kiện về địa hình, thủy văn, chế độ 

ngập nước; là nơi duy trì nguồn thức ăn và đi lại thường xuyên cho các loài động 

vật hoang dã. 

c) Phân khu dịch vụ, hành chính đáp ứng các tiêu chí sau đây:  

Được xác lập chủ yếu để xây dựng cơ sở hạ tầng kỹ thuật, bao gồm: công 

trình làm việc, sinh hoạt, nghiên cứu, thực nghiệm khoa học, cứu hộ và phát 

triển sinh vật của ban quản lý rừng đặc dụng; công trình phục vụ du lịch sinh 

thái, nghỉ dưỡng, giải trí và tổ chức thực hiện các chức năng khác theo quy định 

của pháp luật; 

Diện tích của phân khu dịch vụ, hành chính tập trung, hạn chế xác lập 

diện tích phân tán, phù hợp với quy mô của ban quản lý rừng đặc dụng, hiện 

trạng rừng và tổng diện tích tự nhiên của khu rừng đặc dụng. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 

của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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2. Tên thủ tục: Quyết định giao rừng cho tổ chức  

2.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Tổ chức nộp trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường 

điện tử (nếu có) 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Ninh 

Bình (Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn), địa chỉ: đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh Bình, 

tỉnh Ninh Bình. 

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trả lời bằng văn 

bản và nêu rõ lý do. 

b) Bước 2: Kiểm tra hồ sơ giao rừng, kiểm tra hiện trạng rừng tại thực địa, 

lập tờ trình trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

Trong thời gian 30 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, chính xác của 

tổ chức, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có trách nhiệm: chủ trì, phối hợp 

với Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra hồ sơ giao rừng và nội dung giao rừng 

theo quy định tại các Điều 14, 15 và 16 Luật Lâm nghiệp; chủ trì, phối hợp với 

Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức kiểm tra hiện trạng 

khu rừng tại thực địa dự kiến giao; lập tờ trình kèm theo hồ sơ, trình Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh xem xét, quyết định giao rừng cho tổ chức.  

Trường hợp không đủ điều kiện, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

c) Bước 3: Quyết định  

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ và tờ trình do Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

ký quyết định giao rừng cho tổ chức theo Mẫu số 14 Phụ lục II kèm theo Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

Trường hợp không đủ điều kiện, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trả lời bằng 

văn bản và nêu rõ lý do. 

d) Bước 4: Bàn giao rừng 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được Quyết định giao rừng của 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn thông báo 

cho tổ chức thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu có); phối hợp với Ủy ban nhân dân 

cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức bàn giao rừng tại thực địa cho tổ 

chức. Việc bàn giao phải xác định rõ vị trí, ranh giới, diện tích, hiện trạng, trữ 

lượng, điều kiện lập địa, loài cây, năm trồng đối với rừng trồng, bản đồ khu rừng 

được giao và lập thành biên bản có sự tham gia và ký tên của đại diện Ủy ban 

nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã, đại diện các chủ rừng liền kề theo 

Mẫu số 15 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 

của Chính phủ. 
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2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Hồ sơ tổ chức nộp đến Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, gồm:  

- Đề nghị giao rừng theo Mẫu số 13 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Dự án đầu tư đối với khu rừng đề nghị giao (bản chính).  

Đối với trường hợp nộp qua môi trường điện tử: thành phần hồ sơ phải 

được kê khai và ký chữ ký số trên các biểu mẫu điện tử được cung cấp sẵn theo 

quy định tại khoản 1, khoản 2 Điều 9 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08 

tháng 4 năm 2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi 

trường điện tử 

b) Hồ sơ Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh, gồm:  

- Tờ trình của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Đề nghị giao rừng theo Mẫu số 13 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Dự án đầu tư đối với khu rừng đề nghị giao (bản chính). 

2.4. Thời hạn giải quyết:  

- Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ban hành Quyết định giao rừng: 35 ngày, kể từ 

ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, chính xác. 

- Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn phối hợp với Ủy ban nhân dân 

cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức bàn giao rừng tại thực địa cho tổ 

chức: 10 ngày, kể từ ngày nhận được Quyết định giao rừng của Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh. 

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Quyết định giao rừng theo Mẫu số 14 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ.  

- Biên bản bàn giao rừng theo Mẫu số 15 Phụ lục II kèm theo Nghị định 

số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

2.8. Phí, lệ phí (nếu có): không 

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  
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- Đề nghị giao rừng theo Mẫu số 13 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không. 

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 13 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

 

ĐỀ NGHỊ GIAO/CHO THUÊ RỪNG 

(Dùng cho tổ chức) 
____________ 

 

Kính gửi: ......................... 

 

1. Tên tổ chức đề nghị giao rừng/cho thuê rừng (1) .................................... 

...................................................................................................................... 

2. Địa chỉ trụ sở chính.................................................................................. 

3. Địa chỉ liên hệ.................................. Điện thoại....................................... 

4. Người đại diện tổ chức: 

- Họ và tên người đại diện:………………………………………….......... 

- Chức vụ:………………………………………………………………..... 

- Số Căn cước công dân/Căn cước: ……………………………………..... 

- Hộ khẩu thường trú:…………………………………………….……..... 

5. Địa điểm khu rừng đề nghị giao/cho thuê (2).......................................... 

6. Diện tích rừng đề nghị giao/cho thuê (ha)............................................... 

7. Để sử dụng vào mục đích (3)................................................................... 

8. Thời hạn sử dụng (năm).......................................................................... 

9. Phương thức nộp tiền sử dụng rừng (nếu có).......................................... 

10. Cam kết sử dụng rừng đúng mục đích, chấp hành đúng các quy định 

của pháp luật về lâm nghiệp, nộp tiền sử dụng rừng (nếu có) đầy đủ, đúng hạn 

............................................................................................................................. 

Các cam kết khác (nếu có): ........................................................................ 

 

  ...., ngày .... tháng ..... năm ..... 

GIÁM ĐỐC 

(Ký và ghi rõ họ, tên chức danh và đóng dấu) 
___________________________________________________________ 

(1) Đối với tổ chức phải ghi rõ: tên đầy đủ, địa chỉ, điện thoại; số, ngày cấp, cơ quan cấp giấy chứng 

nhận đăng ký doanh nghiệp, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc quyết định thành lập tổ chức. 
(2) Địa điểm khu rừng đề nghị giao ghi rõ tên xã (phường, thị trấn; huyện, quận, thị xã, thành 

phố thuộc tỉnh; tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương) và tên tiểu khu, khoảnh, lô. 
(3) Mục đích để quản lý, bảo vệ, sản xuất kinh doanh lâm nghiệp, dịch vụ du lịch, nghiên cứu 

khoa học. 
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 Mẫu số 14 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN .... 
____________ 

 

Số:...../QĐ-UBND-… 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

..., ngày..... tháng..... năm...... 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc giao/cho thuê rừng    

(Dùng cho tổ chức) 
____________ 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN ..................... 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật Lâm nghiệp; 

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tại 

Công văn số .................ngày.......tháng......năm......... 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Giao/cho thuê …….. ha rừng; loại rừng (theo mục đích sử dụng, 

theo nguồn gốc  hình thành)...................; trạng thái................; trữ lượng............; 

vị trí………. tại............... (Trường hợp giao/thuê nhiều lô rừng thì có biểu thống 

kê các lô rừng và bản đồ kèm theo Quyết định). 

Tổ chức được giao/cho thuê: ………………………… 

Do ông (bà)…………………….chức vụ: ………………… 

Làm đại diện. 

Số CC/CCCD (đối với cá nhân):………………………… 
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Địa chỉ: …………………………………………………..  

Thời gian được giao/cho thuê rừng là...........năm, kể từ ngày........ tháng....... 

năm..... đến ngày...... tháng.....năm........ 

Tổ chức được giao/cho thuê rừng có trách nhiệm thực hiện việc quản lý, 

bảo vệ, phát triển và sử dụng diện tích rừng được giao/cho thuê đúng mục đích 

theo các quy định của pháp luật về lâm nghiệp. Đối với trường hợp thuê rừng, 

trong thời gian sử dụng rừng, chủ rừng có trách nhiệm thực hiện theo đúng các 

quy định của pháp luật về lâm nghiệp và pháp luật có liên quan. 

Điều 2. Căn cứ vào Điều 1 của Quyết định này, Sở Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện các công việc sau đây: 

1. Thông báo cho tổ chức được giao rừng/thuê rừng có trách nhiệm thực 

hiện các quy định về quản lý rừng của nhà nước, nộp tiền sử dụng rừng và phí, 

lệ phí theo quy định của pháp luật. 

2. Trao quyết định giao rừng/cho thuê rừng cho tổ chức được giao/cho thuê 

rừng sau khi đã hoàn thành nghĩa vụ tài chính theo quy định. 

3. Chỉ đạo Chi cục Kiểm lâm/Phòng.................. phối hợp với Ủy ban nhân 

dân huyện……., Ủy ban nhân dân xã..............và tổ chức được giao/cho thuê 

rừng xác định cụ thể mốc giới và bàn giao rừng trên thực địa. 

4. Chỉ đạo cơ quan, đơn vị trực thuộc chỉnh lý hồ sơ quản lý rừng. 

5. ……………………………………………………………………. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh/thành phố trực thuộc trung ương, 

Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và tổ chức được giao/cho thuê 

rừng có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

  
Nơi nhận: 

-…… 

-……. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 
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Mẫu số 15 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
______________________________________ 

 

BIÊN BẢN  

Bàn giao rừng 

 (Dùng cho việc bàn giao rừng cho tổ chức) 
______________ 

 

Căn cứ Quyết định (1).............................................................................. 

Hôm nay, ngày.........tháng...........năm........... 

Tại (2)....................................................................................................... 

Chúng tôi gồm có: 

I. Bên bàn giao rừng 

Do ông/bà.......................................................................làm đại diện (3). 

II. Bên nhận rừng 

Do ông, bà.......................................................................làm đại diện (4). 

III. Đại diện chủ rừng liền kề 

- Ông, bà (5)............................................................................................. 

- Ông, bà.................................................................................................. 

- Ông, bà................................................................................................. 

Đã cùng nhau xác định ranh giới; thống nhất về nhận xét, đánh giá hiện 

trạng khu rừng và bàn giao cho.......................... 

Những nhận xét khác (nếu có). 

Biên bản đã được đọc để các thành viên tham dự cùng nghe và nhất trí ký 

tên. Biên bản được lập thành 04 bản, chủ rừng giữ 01 bản, Ủy ban nhân dân xã 

giữ 01 bản, lưu 01 bản tại phòng chức năng về nông nghiệp và phát triển nông 

thôn và 01 bản lưu tại Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

 

Chủ rừng 

(Ký, ghi rõ họ, tên) 

TM.  SỞ NÔNG NGHIỆP 

VÀ PTNT 

(Ký, ghi họ tên và 

 đóng dấu) 

TM. UBND HUYỆN 

(Ký, ghi họ tên và 

đóng dấu) 

TM. UBND XÃ 

(Ký, ghi họ tên và 

đóng dấu) 

Đại diện chủ rừng  

liền kề 

(Ký, ghi rõ họ, tên) 

Đại diện chủ rừng  

liền kề 

(Ký, ghi rõ họ, tên) 

Đại diện chủ rừng 

liền kề 

(Ký, ghi rõ họ, tên) 

Đại diện chủ rừng 

liền kề 

(Ký, ghi rõ họ, tên) 
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(1) Quyết định của Ủy ban nhân dân về việc giao rừng, cho thuê rừng, ghi rõ số, ngày, tháng, 

năm và trích yếu nội dung của Quyết định. 
(2) Ghi rõ tên xã, phường, thị trấn; huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh. 
(3) Bên bàn giao rừng ghi rõ họ, tên, chức vụ của người làm đại diện. 
(4) Bên nhận rừng ghi rõ họ, tên và chức danh của người đại diện. 
(5) Đại diện chủ rừng liền kề nếu là hộ gia đình thì ghi họ, tên chủ hộ; nếu là cá nhân thì ghi họ, tên 

cá nhân; nếu là cộng đồng dân cư thôn thì ghi họ, tên và chức danh của người đại diện cho thôn, bản đó. 
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3. Tên thủ tục: Quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác đối với tổ chức 

3.1. Trình tự thực hiện 

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Tổ chức có dự án đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác hoặc tổ chức có dự án đã được đã được Quốc hội, Thủ tướng 

Chính phủ chấp thuận hoặc quyết định chủ trương đầu tư dự án có thay đổi về 

quy mô diện tích rừng cần chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác nhưng 

không thuộc trường hợp phải điều chỉnh chủ trương đầu tư dự án theo quy định 

của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công 

tư, Luật Dầu khí gửi trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường 

điện tử 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Ninh Bình (Bộ 

phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn), địa chỉ: 

đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình 

(nơi có diện tích rừng đề nghị chuyển mục đích sử dụng).  

b) Bước 2: Trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được đề nghị quyết định chuyển 

mục đích sử dụng rừng của tổ chức, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn lập 

Tờ trình đề nghị Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định chuyển mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích khác.  

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có văn bản trả 

lời và nêu rõ lý do. 

c) Bước 3: Quyết định 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được Tờ trình và hồ sơ của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Ủy ban nhân cấp tỉnh ban hành quyết định 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

Trường hợp không quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác, trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được Tờ trình và hồ sơ của 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh có văn bản 

trả lời và nêu rõ lý do. 

3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Tổ chức nộp đến Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, gồm:  

- Đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích 

khác theo Mẫu số 20 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP 

ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Bản sao Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác của cấp có thẩm quyền hoặc bản sao văn bản chấp thuận, 



27 

 

quyết định chủ trương đầu tư đối với dự án thuộc thẩm quyền của Quốc hội, 

Thủ tướng Chính phủ, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh chấp thuận, quyết định 

chủ trương đầu tư theo quy định của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật 

Đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật Dầu khí; 

- Phương án trồng rừng thay thế được cấp có thẩm quyền phê duyệt 

hoặc thông báo hoàn thành nghĩa vụ nộp tiền trồng rừng thay thế đối với 

diện tích đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến. 

b) Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh, gồm:  

- Tờ trình đề nghị Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh quyết định chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 22 Phụ lục II kèm theo 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Hồ sơ tổ chức đã gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, bao 

gồm: 

+ Đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích 

khác theo Mẫu số 20 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP 

ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

+ Bản sao Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác của cấp có thẩm quyền hoặc bản sao văn bản chấp thuận, 

quyết định chủ trương đầu tư đối với dự án thuộc thẩm quyền của Quốc hội, 

Thủ tướng Chính phủ, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh chấp thuận, quyết định 

chủ trương đầu tư theo quy định của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật 

Đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật Dầu khí; 

+ Phương án trồng rừng thay thế được cấp có thẩm quyền phê duyệt 

hoặc thông báo hoàn thành nghĩa vụ nộp tiền trồng rừng thay thế đối với 

diện tích đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; 

+ Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 
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500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến. 

3.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 24 Phụ lục II kèm theo Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

3.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng theo Mẫu 

số 20 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ. 

- Tờ trình Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn theo Mẫu số 22 

Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ. 

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 20 

TÊN TỔ CHỨC/CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN 
_________________  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
__________________________________ 

 Số:…./… ….., ngày ….. tháng …. năm  ….. 

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH CHUYỂN MỤC ĐÍCH  

SỬ DỤNG RỪNG SANG MỤC ĐÍCH KHÁC  

(Dùng cho tổ chức) 
____________ 

Kính gửi: ………………… 

 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 

2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-......ngày .... tháng ......năm..... của ..... về việc 

phê duyệt chủ trương đầu tư dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-.......ngày .... tháng 

......năm....của ...... về việc phê duyệt dự án đầu tư.......hoặc Nghị quyết số …../NQ-

HĐND... ngày ... tháng .... năm .... của Hội đồng nhân dân tỉnh ......về phê duyệt 

chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng để thực hiện dự án....; 

Căn cứ……………………………………………………………………. 

- Tên tổ chức/chủ đầu tư dự án .......................................................  

- Địa chỉ liên hệ  ..............................................................................  

- Điện thoại  .....................................................................................  

- Người đại diện: 

+ Họ và tên:………………………………………………………. 

+ Chức vụ:…………………………………………………………… 

+ Số Căn cước công dân/Căn cước: ……ngày cấp …nơi cấp:........... 

+ Hộ khẩu thường trú:…………………………………………….. 

Đề nghị Ủy ban nhân dân tỉnh/thành phố ….. xem xét, quyết định chuyển 

mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác như sau: 

1. Các thông tin về rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, lô); diện 

tích rừng (ha); chức năng rừng (ghi rõ rừng đặc dụng, phòng hộ, sản xuất); loại 

rừng (ghi rõ rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc chuyển mục đích sử dụng rừng: Để thực hiện dự án…… 

2. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP, gồm:….. 

3. Cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác về các thông tin trên. 

 …ngày….tháng…..năm…. 

ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC/CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN 

(Ký, ghi rõ họ, tên chức danh và đóng dấu) 
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Mẫu số 22 
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH.... 

SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT 
_____________ 

Số: …./TTr-SNN-.... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

…, ngày …. tháng …. năm … 
 

 

TỜ TRÌNH 

V/v đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng  

sang mục đích khác để thực hiện Dự án…… 
____________ 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh/thành phố…….. 

 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp;  

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định/Nghị quyết số ........... ngày .... tháng..... năm.... của 

.............về việc chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác 

để thực hiện Dự án……./Căn cứ Quyết định/Nghị quyết số ........... ngày .... 

tháng..... năm.... của .............về việc chủ trương đầu tư Dự án; 

Căn cứ …………..….(các văn bản liên quan khác). 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân tỉnh/thành 

phố …. xem xét, quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác 

để thực hiện Dự án…., với các nội dung như sau: 

1. Thông tin chung về dự án. 

2. Diện tích rừng đề nghị chuyển mục đích sử dụng và diện tích rừng đề 

nghị sử dụng tạm (nếu có). 

Tổng diện tích. … ha rừng; phân theo loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng 

hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng); trữ lượng; 

loài cây (đối với rừng trồng). 

Vị trí: lô, khoảnh, tiểu khu, địa danh hành chính. 

3. Đáp ứng điều kiện chuyển mục đích sử dụng rừng tại Điều 19 Luật Lâm nghiệp 

………………………………………………………………………… 

4. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định số 
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156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ kèm theo, gồm:…….. 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn đề nghị Ủy ban nhân dân tỉnh xem 

xét, quyết định. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chi cục Kiểm lâm; 

- Tổ chức/chủ đầu tư  

  dự án đề nghị CMĐSDR; 

- Các tổ chức liên quan; 

- Chủ rừng; 

- ………… 

GIÁM ĐỐC 

(Ký tên và đóng dấu) 
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Mẫu số 24 

 

UBND TỈNH (TP)…. 
__________ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________ 

Số: …/QĐ-UBND-… …, ngày… tháng… năm…. 

 
QUYẾT ĐỊNH 

V/v chuyển mục đích sử dụng rừng  

sang mục đích khác để thực hiện Dự án… 

(Dùng cho tổ chức) 
_____________ 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH (TP) .... 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 

tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật 

Lâm nghiệp; 

Căn cứ văn bản/Nghị quyết của cấp có thẩm quyền quyết định chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện dự án …..; 

Căn cứ Quyết định của cấp có thẩm quyền phê duyệt Phương án trồng 

rừng thay thế….…………………………………………..................................; 

Xét đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng của…… và đề nghị của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tại Tờ trình số……... 
 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện 

dự án…..với tổng diện tích là …..ha, trong đó: 

- Diện tích rừng tự nhiên: ….ha, trong đó: rừng đặc dụng….ha; rừng phòng 

hộ…..ha; rừng sản xuất….ha. 

- Diện tích rừng trồng: ….ha, trong đó: rừng đặc dụng….ha; rừng phòng 

hộ…..ha; rừng sản xuất….ha. 

- Vị trí : …………. 
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- Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ kèm theo, gồm:… 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: …………………………. 

2. Sở Tài nguyên và Môi trường: ……………………………………. 

3. ……………………………………………………………………… 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở: Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn, Tài nguyên và Môi trường…… và tổ chức đề nghị 

chuyển mục đích sử dụng rừng, sử dụng tạm rừng và Thủ trưởng các cơ quan, 

đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Hội đồng nhân dân (để b/c); 

- Các Sở: TNMT, NN&PTNT…; 

- Tổ chức/chủ đầu tư dự án; 

- Các đơn vị có liên quan; 

- … 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



34 

 

4. Tên thủ tục: Phê duyệt Phương án sử dụng rừng đối với các công trình 

kết cấu hạ tầng phục vụ bảo vệ và phát triển rừng thuộc địa phương quản lý 

4.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng gửi trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường 

điện tử 01 bộ hồ sơ theo đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Ninh 

Bình (Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn), địa chỉ: đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh Bình, 

tỉnh Ninh Bình (đối với khu rừng thuộc địa phương quản lý). 

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trả lời bằng văn 

bản và nêu rõ lý do.  

b) Bước 2: Kiểm tra, xác minh và tổng hợp trình Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn kiểm tra, xác minh và tổng hợp trình Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh xem xét, phê duyệt.  

c) Bước 3: Phê duyệt 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được tờ trình và hồ sơ của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết 

định phê duyệt Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 30 Phụ lục II kèm theo 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

Trường hợp không phê duyệt, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trả lời bằng văn bản 

và nêu rõ lý do. 

4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Hồ sơ chủ rừng gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, gồm: 

- Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 28 Phụ lục II kèm theo Nghị định 

số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Văn bản đề nghị phê duyệt Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 29 Phụ 

lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

b) Hồ sơ Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh, gồm: 

- Tờ trình của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Báo cáo kết quả kiểm tra, xác minh của Sở Nông nghiệp và Phát triển 

nông thôn. 

- Hồ sơ chủ rừng đã gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, gồm: 
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+- Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 28 Phụ lục II kèm theo Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

+ Văn bản đề nghị phê duyệt Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 29 Phụ 

lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

4.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Chủ rừng. 

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định phê duyệt Phương 

án sử dụng rừng theo Mẫu số 30 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

4.8. Phí, lệ phí (nếu có): không 

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

- Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 28 Phụ lục II kèm theo Nghị định 

số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Văn bản đề nghị phê duyệt Phương án sử dụng rừng theo Mẫu số 29 Phụ 

lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không. 

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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 Mẫu số 28 

 

CƠ QUAN CHỦ QUẢN 

TÊN CHỦ RỪNG (LÀ TỔ CHỨC) 
____________ 

 Số:…./… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
______________________________________ 

….., ngày ….. tháng …. năm  ….. 

 

 

PHƯƠNG ÁN 

Sử dụng rừng để thực hiện công trình ………… 
___________ 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố)/Bộ ....................    

 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng .....năm..... của ..... về việc 

phê duyệt chủ trương đầu tư công trình/dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-....... 

ngày ..... tháng ......năm..... của ...... về việc phê duyệt công trình/dự án đầu tư.....; 

Căn cứ..................................................................................................... 

.....................1 lập Phương án sử dụng rừng để xây dựng công trình.......... 

thuộc quy định tại khoản2 ........ Điều 51 Luật Lâm nghiệp, trình Ủy ban nhân 

dân tỉnh (thành phố)/Bộ ................ xem xét, phê duyệt, như sau: 

1. Về vị trí, diện tích, loại rừng, trữ lượng rừng khu vực đề nghị sử dụng 

rừng  

- Vị trí: lô, khoảnh, tiểu khu; địa danh hành chính. 

- Diện tích phân theo: 

+ Loại rừng: rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất. 

+ Nguồn gốc hình thành: rừng tự nhiên, rừng trồng. 

- Trữ lượng rừng: 

- Loài cây đối với rừng trồng: 

2. Phương án xử lý cây rừng trên phạm vi diện tích rừng đề nghị sử dụng 

- Phương án khai thác: ............................................................................ 

- Khai thác tận dụng lâm sản trên diện tích sử dụng rừng ......................... 

 
(1) Ghi rõ tên chủ rừng. 
(2) Ghi rõ loại công trình kết cấu hạ tầng theo quy định tại Điều 51 Luật Lâm nghiệp. 
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- Phương thức thu hồi tài sản tận dụng lâm sản …………....................... 

- Đấu giá tài sản Nhà nước (nếu có).......................................................... 

- ............................................................................................................... 

3. Tài liệu kèm theo 

Bản đồ hiện trạng rừng khu vực đề nghị sử dụng rừng tỷ lệ 1/5.000 (thể 

hiện rõ vị trí lô, khoảnh, tiểu khu, địa danh hành chính). 

Để có cơ sở triển khai tổ chức thực hiện, .......................  kính đề nghị Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố)/Bộ trưởng Bộ .............…… xem xét, phê 

duyệt. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên;     

-......................;                                                                                                     

- Lưu: VT,.....  

CHỦ RỪNG 

(Ký tên, đóng dấu hoặc ký số hợp lệ - nếu có) 
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Mẫu số 29 

 

TÊN CHỦ RỪNG 
__________ 

 

Số:…../… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
____________________________________ 

….., ngày ….. tháng …. năm  ….. 

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH PHÊ DUYỆT PHƯƠNG ÁN SỬ DỤNG RỪNG  

để thực hiện công trình ........ 
___________ 

 

Kính gửi: Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố)/Bộ trưởng Bộ… 

 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng ......năm..... của ......... về việc 

phê duyệt chủ trương đầu tư công trình/dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-....... 

ngày ..... tháng ......năm..... của ...... về việc phê duyệt công trình/dự án đầu tư.....; 

Căn cứ ...........................; 

- Họ và tên Chủ rừng (chữ in hoa): ....…………………………..... 

- Địa chỉ:  .... …………………………………………………….... 

- Điện thoại: ……………………………………………………..... 

- Số Căn cước công dân/Căn cước: …ngày … tháng … năm… cấp:.... 

- Nơi cư trú: ……………………………………………………..... 

Đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố)/Bộ trưởng Bộ ………. 

xem xét, quyết định phê duyệt Phương án sử dụng rừng như sau: 

1. Các thông tin về sử dụng rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên lô, khoảnh, tiểu khu; địa 

danh hành chính); diện tích rừng (ha); loại rừng (ghi rõ rừng đặc dụng, phòng 

hộ, sản xuất); nguồn gốc hình thành (ghi rõ rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc sử dụng rừng để thực hiện..................................3 

2. Cam kết:  

..........................4 cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính 

xác về các thông tin trên. 

 
(3) Ghi rõ loại công trình kết cấu hạ tầng theo quy định tại Điều 51 Luật Lâm nghiệp. 
(4) Ghi rõ tên Chủ rừng. 
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3. Hồ sơ:  

Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 4 Điều 42 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ được sửa đổi bổ 

sung tại Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm: .................................................................................... 

Để có cơ sở triển khai tổ chức thực hiện, ................... kính đề nghị Ủy ban 

nhân dân tỉnh (thành phố)/Bộ trưởng Bộ …… xem xét, phê duyệt. 

 

 …ngày….tháng…..năm… 

CHỦ RỪNG 

(Ký tên, đóng dấu hoặc ký số hợp lệ - nếu có) 
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 Mẫu số 30 
 

UBND TỈNH (TP)/BỘ…... 
___________ 

 

Số: …/QĐ-… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________ 

…, ngày… tháng… năm…. 

 

 

QUYẾT ĐỊNH 

V/v phê duyệt Phương án sử dụng rừng để thực hiện công trình ..... 
______________ 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH (TP)/BỘ TRƯỞNG BỘ.... 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số …… (các quyết định phê duyệt chủ trương đầu tư 

hoặc quyết định phê duyệt dự án)…...; 

Căn cứ Phương án sử dụng rừng để thực hiện công trình ...……... ngày ...... 

tháng ..... năm ..... của .......................; 

Căn cứ .......................................; 

Xét đề nghị của .................. tại ....................….. 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Phê duyệt Phương án sử dụng rừng đối với diện tích .... ha rừng 

(gồm: rừng tự nhiên …. ha; rừng trồng …. ha) để thực hiện công 

trình5..........., trong đó:  

- Rừng đặc dụng….ha (rừng tự nhiên … ha, rừng trồng …ha); rừng phòng 

hộ…..ha (rừng tự nhiên … ha, rừng trồng …ha); rừng sản xuất….ha (rừng tự 

nhiên … ha, rừng trồng …ha).  

 
5 Ghi rõ loại công trình kết cấu hạ tầng theo quy định tại Điều 51 Luật Lâm nghiệp. 
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- Trữ lượng rừng: ………; loài cây đối với rừng trồng. 

- Vị trí: ghi rõ tên lô, khoảnh, tiểu khu; địa danh hành chính. 

- Về xử lý tài sản (nếu có)........................................................................; 

-  .............................................................................................................; 

(Chi tiết thông tin tại Phương án sử dụng rừng kèm theo). 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn/cơ quan chuyên môn trực thuộc 

bộ, ngành được giao tiếp nhận hồ sơ ………………….......................... 

2. Sở/cơ quan .......................................................................................... 

3. Chủ rừng: ………………..………………………………................ 

4. ……………………………………………………………................. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

.........................., Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn/cơ quan chuyên 

môn trực thuộc bộ, ngành được giao tiếp nhận hồ sơ, ông (bà) …. là chủ rừng và 

Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định 

này. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- ..............................; 

- Các Sở/cơ quan…; 

- … 

CHỦ TỊCH/BỘ TRƯỞNG 

(Ký tên, đóng dấu hoặc ký số hợp lệ) 
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5. Tên thủ tục: Quyết định thu hồi rừng đối với tổ chức tự nguyện trả 

lại rừng  

5.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng gửi 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 

Ninh Bình (Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển 

nông thôn), địa chỉ: đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh 

Bình, tỉnh Ninh Bình. 

b) Bước 2: Trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh  

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được đề nghị của chủ rừng, Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ban hành 

quyết định thu hồi rừng. 

c) Bước 3: Quyết định  

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được tờ trình của Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định 

thu hồi rừng theo Mẫu số 27 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP 

ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

5.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp 

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Hồ sơ chủ rừng gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: Văn bản 

trả lại rừng. 

b) Hồ sơ Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh: 

- Tờ trình của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Văn bản trả lại rừng của chủ rừng. 

5.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ. 

5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Cơ quan có thẩm quyền giải quyết: Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định thu hồi rừng theo 

Mẫu số 27 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 

của Chính phủ. 

5.8. Phí, lệ phí (nếu có): không. 
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5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không. 

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không. 

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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 Mẫu số 27 

 

UBND TỈNH (TP)... 
___________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
____________________________________ 

Số: …/QĐ-UBND-… …, ngày… tháng… năm…. 

 
QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thu hồi rừng theo quy định tại Điều 22 Luật Lâm nghiệp năm 2017 

(Dùng cho tổ chức) 
_____________ 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH .... 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 

tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật 

Lâm nghiệp; 

Căn cứ Văn bản/Quyết định của cấp có thẩm quyền về kết quả thanh tra, 

kiểm tra......; 

Căn cứ..................................................................................................... 

Xét đề nghị của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tại Tờ trình 

số……/TTr-SNN-... ngày.... tháng... năm .... 

 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Thu hồi rừng với diện tích là …..ha, có hiện trạng gồm: rừng tự 

nhiên..........ha, rừng trồng.........ha, tại6 ........ thuộc quyền quản lý của7........... 

- Vị trí thu hồi rừng (lô, khoảnh, tiểu khu): …………………................ 

- Lý do thu hồi8: ...................................................................................... 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

 
(6) Ghi rõ theo địa danh hành chính. 
(7) Ghi rõ tên tổ chức. 
(8) Ghi rõ lý do thu hồi rừng (quy định tại Điều 22 Luật Lâm nghiệp). 
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1. Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: …………………………. 

2. Sở Tài nguyên và Môi trường: ……………………………………. 

3. ……………………………………………………………………… 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở: Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn, Tài nguyên và Môi trường…… và tổ chức ...... và Thủ 

trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

 
Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Hội đồng nhân dân (để b/c); 

- Các Sở: TNMT, NN&PTNT…; 

- Tổ chức/chủ đầu tư dự án; 

- Các đơn vị có liên quan; 

- … 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 
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6. Tên thủ tục: Quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác  

6.1. Trình tự thực hiện 

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Tổ chức, cá nhân có dự án đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác gửi trực tiếp hoặc qua dịch 

vụ bưu chính hoặc qua môi trường điện tử 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh Ninh Bình (Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn), địa chỉ: đường Nguyễn Bặc, phường Ninh 

Khánh, thành phố Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình (nơi có diện tích rừng đề nghị 

chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác).  

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trả lời bằng văn 

bản và nêu rõ lý do cho tổ chức, cá nhân.  

b) Bước 2: Thẩm định 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn kiểm tra, xác minh về báo cáo thuyết minh hiện trạng 

rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác và tổ chức thẩm định. 

Nội dung thẩm định bao gồm: cơ sở pháp lý; thành phần, nội dung hồ sơ; 

sự cần thiết đầu tư dự án; vị trí tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính, diện 

tích rừng theo: nguồn gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng), loại rừng 

(rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất); trữ lượng đối với rừng tự nhiên, 

loài cây và trữ lượng đối với rừng trồng theo báo cáo thuyết minh và bản đồ hiện 

trạng rừng; đáp ứng nguyên tắc, căn cứ chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác theo quy định tại Điều 14, Điều 15 Luật Lâm nghiệp. Đối với dự án có 

chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên sang mục đích khác: thẩm định dự án 

đáp ứng tiêu chí dự án được chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên sang mục 

đích khác theo quy định tại Điều 41a Nghị định số 91/2024/NĐ-CP. 

Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, trong thời gian 05 

ngày làm việc kể từ ngày tổ chức thẩm định, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

c) Bước 3: Báo cáo kết quả thẩm định 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày tổ chức thẩm định đủ điều kiện, Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn báo cáo Ủy ban nhân dân cấp tỉnh kết quả 

thẩm định để trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh 

chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

d) Bước 4: Trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh hoặc lấy ý kiến thống nhất 

của bộ, ngành (đối với trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang 

mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các 

bộ, ngành) trước khi trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh.  
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* Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được báo cáo kết quả thẩm 

định và hồ sơ của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

* Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích 

khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành: 

Trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được báo cáo kết quả 

thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh có văn bản lấy ý kiến thống nhất của bộ, ngành. 

Trong thời gian 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ lấy ý kiến của Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh, bộ, ngành có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh. Trường hợp không thống nhất, nêu rõ lý do. 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được ý kiến thống nhất của bộ, 

ngành, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích 

khác. 

đ) Bước 5: Quyết định 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác theo quy định của pháp luật. 

6.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Hồ sơ tổ chức, cá nhân nộp đến Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn, gồm:  

- Văn bản đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích 

sử dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 17 (đối với tổ chức), Mẫu số 

18 (đối với cá nhân) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ; 

- Bản sao văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư hoặc quyết định phê duyệt dự án đầu tư theo quy định của pháp 

luật về đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí và 

pháp luật khác có liên quan; báo cáo đề xuất dự án đầu tư công khẩn cấp hoặc 

quyết định phê duyệt chương trình, mục tiêu quốc gia hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư dự án trong đó có dự án thành phần đề xuất chuyển mục đích sử 

dụng rừng đối với dự án theo quy định tại khoản 6 Điều 18 Luật Đầu tư công 

năm 2019; 

- Tài liệu về đánh giá tác động môi trường của dự án là một trong các tài liệu 

sau: bản chính đánh giá sơ bộ tác động môi trường hoặc báo cáo đánh giá tác 

động môi trường hoặc bản sao quyết định phê duyệt kết quả thẩm định báo cáo 

đánh giá tác động môi trường kèm theo báo cáo đánh giá tác động môi trường 

hoặc bản sao giấy phép môi trường hoặc đăng ký môi trường theo quy định của 
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pháp luật về bảo vệ môi trường, đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối 

tác công tư, dầu khí hoặc các quy định của pháp luật có liên quan; 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến; 

- Văn bản cam kết thực hiện nghĩa vụ trồng rừng thay thế đối với diện tích 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

b) Hồ sơ Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác, gồm: 

- Tờ trình của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh theo Mẫu số 19 Phụ lục II kèm 

theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Báo cáo kết quả thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; 

- Hồ sơ của tổ chức, cá nhân đã gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn, cụ thể: 

+ Văn bản đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 17 (đối với tổ chức), Mẫu số 18 (đối 

với cá nhân) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 

của Chính phủ; 

+ Bản sao văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư hoặc quyết định phê duyệt dự án đầu tư theo quy định của pháp 

luật về đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí và 

pháp luật khác có liên quan; báo cáo đề xuất dự án đầu tư công khẩn cấp hoặc 

quyết định phê duyệt chương trình, mục tiêu quốc gia hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư dự án trong đó có dự án thành phần đề xuất chuyển mục đích sử 

dụng rừng đối với dự án theo quy định tại khoản 6 Điều 18 Luật Đầu tư công 

năm 2019; 

+ Tài liệu về đánh giá tác động môi trường của dự án là một trong các 

tài liệu sau: bản chính đánh giá sơ bộ tác động môi trường hoặc báo cáo 

đánh giá tác động môi trường hoặc bản sao quyết định phê duyệt kết quả 

thẩm định báo cáo đánh giá tác động môi trường kèm theo báo cáo đánh giá 

tác động môi trường hoặc bản sao giấy phép môi trường hoặc đăng ký môi 

trường theo quy định của pháp luật về bảo vệ môi trường, đầu tư, đầu tư 

công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí hoặc các quy định 

của pháp luật có liên quan; 
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+ Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến; 

+ Văn bản cam kết thực hiện nghĩa vụ trồng rừng thay thế đối với diện tích 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Tài liệu liên quan (nếu có). 

c) Hồ sơ Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh lấy ý kiến thống nhất của 

bộ, ngành trong trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục 

đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, 

ngành, gồm: 

- Văn bản đề nghị của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh; 

- Báo cáo kết quả thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

đ) Hồ sơ Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác đối với trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục 

đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, 

ngành, gồm: 

- Tờ trình của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh theo Mẫu số 19 Phụ lục II kèm 

theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Báo cáo kết quả thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Văn bản đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 17 (đối với tổ chức), Mẫu số 18 (đối 

với hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Bản sao văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư hoặc quyết định phê duyệt dự án đầu tư theo quy định của pháp 

luật về đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí và 

pháp luật khác có liên quan; báo cáo đề xuất dự án đầu tư công khẩn cấp hoặc 

quyết định phê duyệt chương trình, mục tiêu quốc gia hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư dự án trong đó có dự án thành phần đề xuất chuyển mục đích sử 

dụng rừng đối với dự án theo quy định tại khoản 6 Điều 18 Luật Đầu tư công 

năm 2019; 

- Tài liệu về đánh giá tác động môi trường của dự án là một trong các tài liệu 

sau: bản chính đánh giá sơ bộ tác động môi trường hoặc báo cáo đánh giá tác động 

môi trường hoặc bản sao quyết định phê duyệt kết quả thẩm định báo cáo đánh giá 
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tác động môi trường kèm theo báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc bản sao 

giấy phép môi trường hoặc đăng ký môi trường theo quy định của pháp luật về bảo 

vệ môi trường, đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu 

khí hoặc các quy định của pháp luật có liên quan; 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến; 

- Văn bản cam kết thực hiện nghĩa vụ trồng rừng thay thế đối với diện tích 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; 

- Tài liệu liên quan (nếu có). 

- Văn bản cho ý kiến thống nhất của bộ, ngành (trong trường hợp diện tích 

rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của 

chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành). 

6.4. Thời hạn giải quyết:  

- Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác: 35 ngày, kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ hợp lệ. 

- Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích 

khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành: 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển 

mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác: 48 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ. 

6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 

6.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác: Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. 

6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định điều chỉnh chủ 

trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

6.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng 

rừng (dùng cho tổ chức) theo Mẫu số 17 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 
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- Đề nghị quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng 

rừng (dùng cho cá nhân) theo Mẫu số 18 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Tờ trình của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh về việc đề nghị quyết định điều 

chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu 

số 19 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ. 

6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 

của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 17 

TÊN TỔ CHỨC/CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN  
_____________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_______________________________________ 

 Số:…./… ….., ngày ….. tháng …. năm  ….. 

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH CHỦ TRƯƠNG CHUYỂN MỤC ĐÍCH  

SỬ DỤNG RỪNG SANG MỤC ĐÍCH KHÁC  

(Dùng cho tổ chức) 
_____________ 

Kính gửi: ……………… 

 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng ......năm..... của ......... về 

việc phê duyệt chủ trương đầu tư dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... 

tháng ......năm..... của ...... về việc phê duyệt dự án đầu tư.........; 

Căn cứ……………………………………………………………………. 

- Tên tổ chức/chủ đầu tư dự án .......................................................  

- Địa chỉ liên hệ  ..............................................................................  

- Điện thoại  .....................................................................................  

- Người đại diện: 

+ Họ và tên:……………………………………………………………. 

+ Chức vụ:………………………………………………………… 

+ Số Căn cước công dân/Căn cước:…ngày, tháng, năm cấp:............ 

+ Hộ khẩu thường trú:……………………………………………….. 

Đề nghị xem xét, quyết định phê duyệt chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác như sau: 

1. Các thông tin về rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, lô); diện 

tích rừng (ha); chức năng rừng (ghi rõ rừng đặc dụng, phòng hộ, sản xuất); loại 

rừng (ghi rõ rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc chuyển mục đích sử dụng rừng: Để thực hiện dự án…… 
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2. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều 41 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm:….. 

3. Cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác về các 

thông tin trên. 

 …ngày….tháng...năm…. 

ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC/CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN 

(Ký, ghi rõ họ, tên chức danh và đóng dấu) 
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Mẫu số 18 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH CHỦ TRƯƠNG CHUYỂN MỤC ĐÍCH  

SỬ DỤNG RỪNG SANG MỤC ĐÍCH KHÁC 

(Dùng cho cá nhân) 

 

Kính gửi: ……………… 

 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 

16/11/2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm 

nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng ......năm..... của ......... về 

việc phê duyệt chủ trương đầu tư dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... 

tháng ......năm..... của ........ về việc phê duyệt dự án đầu tư.......; 

Căn cứ……………………………………………………………………….. 

- Tên cá nhân:........................................................................................... 

- Địa chỉ: …………………….………………………………………… 

- Số Căn cước công dân/Căn cước:…… ngày cấp…… nơi cấp ……… 

- Điện thoại:…………….……………………………………………… 

Đề nghị xem xét, quyết định phê duyệt chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác như sau: 

1. Các thông tin về rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, lô); diện 

tích rừng (ha); loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất); nguồn 

gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc chuyển mục đích sử dụng rừng  ............... … 

2. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều 41 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm:………… 

3. Cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác về các thông 

tin trên. 

 .....ngày.... tháng ….. năm …… 

NGƯỜI ĐỀ NGHỊ/NGƯỜI ĐẠI DIỆN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 
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Mẫu số 19 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH … 

 
 

Số: …./TTr-UBND-… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

…, ngày …. tháng …. năm … 

 

TỜ TRÌNH 

V/v đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích  

sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện Dự án… 
______________ 

 

Kính gửi: Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố….. 
 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp;  

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng l1 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều 

của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Báo cáo thẩm định số …../BC- ngày …tháng…năm .... của…..; 

Căn cứ…………………………………………………..…………… 

Ủy ban nhân dân tỉnh trình Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố xem xét, 

quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để 

thực hiện Dự án…., với các nội dung như sau: 

1. Thông tin chung về dự án 

2. Sự cần thiết đầu tư dự án  

3. Diện tích đề nghị chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng  

Diện tích theo: Loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), 

nguồn gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng). 

4. Vị trí khu rừng:……………………………………………………… 

5. Về đáp ứng nguyên tắc, căn cứ chuyển mục đích sử dụng rừng theo quy 

định tại Điều 14, Điều 15 Luật Lâm nghiệp. 

6. Đối với dự án chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên: Xác nhận của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh là dự án bắt buộc phải thực hiện trên diện 

tích có rừng tự nhiên do không thể bố trí diện tích đất khác. 

7. ………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………. 
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Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều 41 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024. của Chính phủ kèm theo, 

gồm: …………………………………………………………………………..… 

Ủy ban nhân dân tỉnh đánh giá hồ sơ dự án đủ căn cứ, điều kiện để Hội 

đồng nhân dân tỉnh quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Hội đồng nhân dân và pháp luật về nội dung 

trình nêu trên. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Sở NN&PTNT; 

- Cơ quan tham gia thẩm định; 

- Tổ chức/chủ đầu tư dự án  

  đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng. 

-…. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

(Ký tên và đóng dấu) 
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7. Tên thủ tục: Phê duyệt hoặc điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ 

dưỡng, giải trí trong rừng đặc dụng thuộc địa phương quản lý 

7.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng gửi trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường 

điện tử 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Ninh Bình (Bộ 

phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn), địa chỉ: 

đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình. 

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có văn bản gửi 

chủ rừng để hoàn thiện và nêu rõ lý do; 

b) Bước 2: Thẩm định 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản của 

cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan về hồ sơ và nội dung của đề án du lịch 

sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí.  

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được văn bản lấy ý kiến, cơ 

quan, tổ chức, cá nhân có ý kiến bằng văn bản gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển 

nông thôn; 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được ý kiến thẩm định bằng văn 

bản của cơ quan, tổ chức, cá nhân, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có 

trách nhiệm hoàn thành thẩm định; 

c) Bước 3: Quyết định phê duyệt 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ do Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định 

phê duyệt hoặc điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí.  

7.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gồm: 

- Bản chính Tờ trình của chủ rừng;  

- Bản chính Đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí quy định tại 

khoản 1 Điều 14 Nghị định số 156/2018/NĐ-CP được sửa đổi, bổ sung tại khoản 

6 Điều 1 Nghị định số 91/2024/NĐ-CP, cụ thể: 

+ Đánh giá sơ bộ hiện trạng rừng, khả năng tổ chức thực hiện và các loại 

sản phẩm, dịch vụ du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; 

+ Thuyết minh sơ bộ phương án phát triển các tuyến, địa điểm tổ chức du 

lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí bao gồm: vị trí, diện tích, hiện trạng, mục 

đích, thời gian và dự kiến phương thức tổ chức thực hiện; 
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+ Vị trí, địa điểm, quy mô, vật liệu, chiều cao, mật độ, tỷ lệ dự kiến và 

thời gian tồn tại của công trình phục vụ du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí tùy 

thuộc vào hiện trạng rừng từng khu vực, bảo đảm chức năng của khu rừng và 

tuân thủ các nguyên tắc quy định tại Điều 15 Nghị định số 91/2024/NĐ-CP; 

+ Các giải pháp thực hiện đề án bao gồm: giải pháp về vốn, nguồn lực đầu 

tư; các giải pháp về bảo vệ, phát triển rừng, bảo tồn thiên nhiên, đa dạng sinh 

học và bảo vệ môi trường; phòng cháy, chữa cháy; phương thức tổ chức du lịch 

sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; giá cho thuê môi trường rừng theo quy định tại 

khoản 6 Điều 14 Nghị định số 156/2018/NĐ-CP được sửa đổi, bổ sung tại khoản 

6 Điều 1 Nghị định số 91/2024/NĐ-CP; 

+ Tổ chức giám sát hoạt động du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; 

+ Bản đồ hiện trạng rừng của khu rừng đặc dụng tỷ lệ 1/10.000 hoặc 

1/25.000 theo hệ quy chiếu VN2000; 

+ Bản vẽ tổng mặt bằng các tuyến, điểm du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, 

giải trí, tổ chức không gian kiến trúc và hạ tầng du lịch của khu rừng đặc dụng tỷ 

lệ 1/10.000 hoặc 1/25.000: xác định chỉ tiêu sử dụng mặt bằng xây dựng, chiều 

cao công trình đối với từng tuyến, điểm; vị trí, quy mô các công trình ngầm; các 

yêu cầu khác bảo đảm khai thác, quản lý rừng bền vững (nếu có); 

+ Bản đồ tỷ lệ 1/10.000 hoặc 1/25.000 theo hệ quy chiếu VN2000 và 

thuyết minh về định hướng hệ thống hạ tầng kỹ thuật: khu vực dự kiến điểm đấu 

nối và mạng lưới giao thông; đường cáp trên không gồm tuyến cáp, nhà ga và 

trụ đỡ; hệ thống đấu nối và khả năng cấp điện, cấp nước, thoát nước, thông tin 

liên lạc, phòng cháy, chữa cháy. 

7.4. Thời hạn giải quyết: 45 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Chủ rừng 

7.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn. 

7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định phê duyệt hoặc 

điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí.  

7.8. Phí, lệ phí (nếu có): không 

7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không 

7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không 

7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của Chính phủ quy định 

chi tiết thi hành Luật Lâm nghiệp. 
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8. Tên thủ tục: Phê duyệt hoặc điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ 

dưỡng, giải trí trong rừng phòng hộ hoặc rừng sản xuất thuộc địa phương 

quản lý  

8.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng gửi trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường 

điện tử 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Ninh Bình (Bộ 

phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn), địa chỉ: 

đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành phố Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình.  

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có văn bản gửi 

chủ rừng để hoàn thiện và nêu rõ lý do; 

b) Bước 2: Thẩm định 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản của 

cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan về hồ sơ và nội dung của đề án du lịch 

sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được văn bản lấy ý kiến, cơ 

quan, tổ chức, cá nhân có ý kiến bằng văn bản gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển 

nông thôn; 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được ý kiến thẩm định bằng văn 

bản của cơ quan, tổ chức, cá nhân, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có 

trách nhiệm hoàn thành thẩm định; 

c) Bước 3: Quyết định phê duyệt 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ do Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định 

phê duyệt đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí.  

8.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gồm: 

- Bản chính Tờ trình của chủ rừng;  

- Bản chính Đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí quy định tại 

khoản 1 Điều 23, Điều 32 Nghị định số 156/2018/NĐ-CP được sửa đổi, bổ sung 

tại khoản 10, khoản 16 Điều 1 Nghị định số 91/2024/NĐ-CP, cụ thể: 

+ Đánh giá sơ bộ hiện trạng rừng, khả năng tổ chức thực hiện và các loại 

sản phẩm, dịch vụ du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; 
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+ Thuyết minh sơ bộ phương án phát triển các tuyến, địa điểm tổ chức du 

lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí bao gồm: vị trí, diện tích, hiện trạng, mục 

đích, thời gian và dự kiến phương thức tổ chức thực hiện; 

+ Vị trí, địa điểm, quy mô, vật liệu, chiều cao, mật độ, tỷ lệ dự kiến và 

thời gian tồn tại của công trình phục vụ du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí tùy 

thuộc vào hiện trạng rừng từng khu vực, bảo đảm chức năng của khu rừng và 

tuân thủ các nguyên tắc quy định tại Điều 24 Nghị định số 91/2024/NĐ-CP; 

+ Các giải pháp thực hiện đề án bao gồm: giải pháp về vốn, nguồn lực đầu 

tư; các giải pháp về bảo vệ, phát triển rừng, bảo tồn thiên nhiên, đa dạng sinh 

học và bảo vệ môi trường; phòng cháy, chữa cháy; phương thức tổ chức du lịch 

sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; giá cho thuê môi trường rừng theo quy định tại 

khoản 6 Điều 23 Nghị định số 156/2018/NĐ-CP được sửa đổi, bổ sung tại khoản 

10 Điều 1 Nghị định số 91/2024/NĐ-CP; 

+ Tổ chức giám sát hoạt động du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí; 

+ Bản đồ hiện trạng rừng của khu rừng phòng hộ tỷ lệ 1/10.000 hoặc 

1/25.000 theo hệ quy chiếu VN2000; 

+ Bản vẽ tổng mặt bằng các tuyến, điểm du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, 

giải trí, tổ chức không gian kiến trúc và hạ tầng du lịch của khu rừng phòng hộ 

tỷ lệ 1/10.000 hoặc 1/25.000: xác định chỉ tiêu sử dụng mặt bằng xây dựng, 

chiều cao công trình đối với từng tuyến, điểm; vị trí, quy mô các công trình 

ngầm; các yêu cầu khác bảo đảm khai thác, quản lý rừng bền vững (nếu có); 

+ Bản đồ tỷ lệ 1/10.000 hoặc 1/25.000 theo hệ quy chiếu VN2000 và 

thuyết minh về định hướng hệ thống hạ tầng kỹ thuật: khu vực dự kiến điểm đấu 

nối và mạng lưới giao thông; đường cáp trên không gồm tuyến cáp, nhà ga và 

trụ đỡ; hệ thống đấu nối và khả năng cấp điện, cấp nước, thoát nước, thông tin 

liên lạc, phòng cháy, chữa cháy.. 

8.4. Thời hạn giải quyết: 45 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Chủ rừng 

8.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Nông nghiệp và Phát 

triển nông thôn. 

8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định phê duyệt hoặc 

điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí của Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh. 

8.8. Phí, lệ phí (nếu có): không 

8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không 

8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không 

8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của Chính phủ quy định 

chi tiết thi hành Luật Lâm nghiệp. 
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9. Tên thủ tục: Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích khác  

9.1. Trình tự thực hiện 

(i) Trường hợp Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác thuộc thẩm quyền của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh 

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Tổ chức, cá nhân có dự án đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác gửi trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính 

hoặc qua môi trường điện tử 01 bộ hồ sơ đến Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh Ninh Bình (Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn), địa chỉ: đường Nguyễn Bặc, phường Ninh Khánh, thành 

phố Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình (nơi có diện tích rừng đề nghị chuyển mục đích 

sử dụng sang mục đích khác).  

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trả lời bằng văn 

bản và nêu rõ lý do cho tổ chức, cá nhân.  

b) Bước 2: Thẩm định 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn kiểm tra, xác minh về báo cáo thuyết minh hiện trạng 

rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực đề nghị quyết định chủ trương chuyển 

mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác và tổ chức thẩm định. 

Nội dung thẩm định bao gồm: cơ sở pháp lý; thành phần, nội dung hồ sơ; 

sự cần thiết đầu tư dự án; vị trí tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính, diện 

tích rừng theo: nguồn gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng), loại rừng 

(rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất); trữ lượng đối với rừng tự nhiên, 

loài cây và trữ lượng đối với rừng trồng theo báo cáo thuyết minh và bản đồ hiện 

trạng rừng; đáp ứng nguyên tắc, căn cứ chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác theo quy định tại Điều 14, Điều 15 Luật Lâm nghiệp. Đối với dự án có 

chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên sang mục đích khác: thẩm định dự án 

đáp ứng tiêu chí dự án được chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên sang mục 

đích khác theo quy định tại Điều 41a Nghị định số 91/2024/NĐ-CP. 

Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, trong thời gian 05 

ngày làm việc kể từ ngày tổ chức thẩm định, Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

c) Bước 3: Báo cáo kết quả thẩm định 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày tổ chức thẩm định đủ điều kiện, Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn báo cáo Ủy ban nhân dân cấp tỉnh kết quả 

thẩm định để trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

d) Bước 4: Trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh hoặc lấy ý kiến thống nhất 

của bộ, ngành (đối với trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang 
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mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các 

bộ, ngành) trước khi trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh  

* Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được báo cáo kết quả thẩm 

định và hồ sơ của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định chủ trương chuyển 

mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

* Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích 

khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành: 

Trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được báo cáo kết quả 

thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh có văn bản lấy ý kiến thống nhất của bộ, ngành. 

Trong thời gian 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ lấy ý kiến của Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh, bộ, ngành có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh. Trường hợp không thống nhất, nêu rõ lý do. 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được ý kiến thống nhất của bộ, 

ngành, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

đ) Bước 5: Quyết định 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định chủ trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác theo quy định của pháp luật. 

(ii) Trường hợp Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác đối với dự án đầu tư có đề xuất chuyển mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích khác thuộc thẩm quyền chấp thuận, quyết định chủ 

trương đầu tư của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật Đầu tư theo phương 

thức đối tác công tư, Luật Dầu khí 

Trong quá trình thẩm định để chấp thuận, quyết định chủ trương đầu tư 

đối với dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận, quyết định chủ trương đầu tư của 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, Cơ quan chủ trì thẩm định lấy ý kiến thẩm định của 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và Ủy ban nhân dân cấp huyện nơi dự 

kiến thực hiện dự án về đề xuất chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích 

khác của dự án. 

Nội dung lấy ý kiến Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn về: hiện 

trạng rừng (rừng tự nhiên, rừng trồng; rừng đặc dụng, rừng phòng hộ và rừng 

sản xuất); tiêu chí dự án được chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên sang mục 

đích khác (đối với dự án có chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên); sự phù 

hợp của dự án với quy hoạch theo quy định tại khoản 1 Điều 14 và khoản 1 Điều 

19 Luật Lâm nghiệp được sửa đổi, bổ sung tại khoản 1 và khoản 4 Điều 248 

Luật Đất đai năm 2024; khẳng định đủ điều kiện hay không đủ điều kiện để 

quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

(iii) Trường hợp Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác đối với dự án thuộc thẩm quyền của Hội đồng nhân dân 
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cấp tỉnh chấp thuận, quyết định chủ trương đầu tư có đề xuất chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác đối với diện tích rừng thuộc phạm vi 

quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ,  ngành 

Trước khi trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh chấp thuận, quyết định chủ 

trương đầu tư dự án, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh có văn bản lấy ý kiến 

thống nhất của bộ, ngành và chỉ trình cấp có thẩm quyền chấp thuận, quyết định 

chủ trương đầu tư dự án khi được sự thống nhất của bộ, ngành về chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện dự án. 

9.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

(i) Trường hợp Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác thuộc thẩm quyền của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh 

a) Hồ sơ tổ chức, cá nhân nộp đến Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn, gồm:  

- Văn bản đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 17 (đối với tổ chức), Mẫu số 18 (đối 

với cá nhân) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ; 

- Bản sao văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư hoặc quyết định phê duyệt dự án đầu tư theo quy định của pháp 

luật về đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí và 

pháp luật khác có liên quan; báo cáo đề xuất dự án đầu tư công khẩn cấp hoặc 

quyết định phê duyệt chương trình, mục tiêu quốc gia hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư dự án trong đó có dự án thành phần đề xuất chuyển mục đích sử 

dụng rừng đối với dự án theo quy định tại khoản 6 Điều 18 Luật Đầu tư công 

năm 2019; 

- Tài liệu về đánh giá tác động môi trường của dự án là một trong các tài liệu 

sau: bản chính đánh giá sơ bộ tác động môi trường hoặc báo cáo đánh giá tác 

động môi trường hoặc bản sao quyết định phê duyệt kết quả thẩm định báo cáo 

đánh giá tác động môi trường kèm theo báo cáo đánh giá tác động môi trường 

hoặc bản sao giấy phép môi trường hoặc đăng ký môi trường theo quy định của 

pháp luật về bảo vệ môi trường, đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối 

tác công tư, dầu khí hoặc các quy định của pháp luật có liên quan; 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 
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từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến; 

- Văn bản cam kết thực hiện nghĩa vụ trồng rừng thay thế đối với diện tích 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

b) Hồ sơ Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác, 

gồm: 

- Tờ trình của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh theo Mẫu số 19 Phụ lục II kèm 

theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Báo cáo kết quả thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; 

- Hồ sơ của tổ chức, cá nhân đã gửi Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn, cụ thể: 

+ Văn bản đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác theo Mẫu số 17 (đối với tổ chức), Mẫu số 18 (đối với cá 

nhân) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ; 

+ Bản sao văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư hoặc quyết định phê duyệt dự án đầu tư theo quy định của pháp 

luật về đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí và 

pháp luật khác có liên quan; báo cáo đề xuất dự án đầu tư công khẩn cấp hoặc 

quyết định phê duyệt chương trình, mục tiêu quốc gia hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư dự án trong đó có dự án thành phần đề xuất chuyển mục đích sử 

dụng rừng đối với dự án theo quy định tại khoản 6 Điều 18 Luật Đầu tư công 

năm 2019; 

+ Tài liệu về đánh giá tác động môi trường của dự án là một trong các tài 

liệu sau: bản chính đánh giá sơ bộ tác động môi trường hoặc báo cáo đánh giá 

tác động môi trường hoặc bản sao quyết định phê duyệt kết quả thẩm định báo 

cáo đánh giá tác động môi trường kèm theo báo cáo đánh giá tác động môi 

trường hoặc bản sao giấy phép môi trường hoặc đăng ký môi trường theo quy 

định của pháp luật về bảo vệ môi trường, đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo 

phương thức đối tác công tư, dầu khí hoặc các quy định của pháp luật có liên 

quan; 

+ Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến; 

+ Văn bản cam kết thực hiện nghĩa vụ trồng rừng thay thế đối với diện tích 
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đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Tài liệu liên quan (nếu có). 

c) Hồ sơ Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh lấy ý kiến thống nhất của bộ, 

ngành trong trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích 

khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành, 

gồm: 

- Văn bản đề nghị của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh; 

- Báo cáo kết quả thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

đ) Hồ sơ Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác đối 

với trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác thuộc 

phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành, gồm: 

- Tờ trình của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh theo Mẫu số 19 Phụ lục II kèm 

theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Báo cáo kết quả thẩm định của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Văn bản đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác theo Mẫu số 17 (đối với tổ chức), Mẫu số 18 (đối với hộ gia 

đình, cá nhân, cộng đồng dân cư) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Bản sao văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư hoặc quyết định phê duyệt dự án đầu tư theo quy định của pháp 

luật về đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu khí và 

pháp luật khác có liên quan; báo cáo đề xuất dự án đầu tư công khẩn cấp hoặc 

quyết định phê duyệt chương trình, mục tiêu quốc gia hoặc quyết định chủ 

trương đầu tư dự án trong đó có dự án thành phần đề xuất chuyển mục đích sử 

dụng rừng đối với dự án theo quy định tại khoản 6 Điều 18 Luật Đầu tư công 

năm 2019; 

- Tài liệu về đánh giá tác động môi trường của dự án là một trong các tài liệu 

sau: bản chính đánh giá sơ bộ tác động môi trường hoặc báo cáo đánh giá tác động 

môi trường hoặc bản sao quyết định phê duyệt kết quả thẩm định báo cáo đánh giá 

tác động môi trường kèm theo báo cáo đánh giá tác động môi trường hoặc bản sao 

giấy phép môi trường hoặc đăng ký môi trường theo quy định của pháp luật về bảo 

vệ môi trường, đầu tư, đầu tư công, đầu tư theo phương thức đối tác công tư, dầu 

khí hoặc các quy định của pháp luật có liên quan; 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 
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500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến; 

- Văn bản cam kết thực hiện nghĩa vụ trồng rừng thay thế đối với diện tích 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; 

- Tài liệu liên quan (nếu có). 

- Văn bản cho ý kiến thống nhất của bộ, ngành (trong trường hợp diện tích 

rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của 

chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành). 

(ii) Trường hợp Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác đối với dự án đầu tư có đề xuất chuyển mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích khác thuộc thẩm quyền chấp thuận, quyết định chủ 

trương đầu tư của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật Đầu tư theo phương 

thức đối tác công tư, Luật Dầu khí, hồ sơ bao gồm: 

- Văn bản chấp thuận hoặc quyết định chủ trương đầu tư dự án đồng thời là 

chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; trong nội dung 

văn bản chấp thuận hoặc quyết định chủ trương đầu tư dự án có ghi dự kiến quy 

mô diện tích rừng cần chuyển sang mục đích khác để thực hiện dự án. 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác dưới 500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục 

đích sử dụng sang rừng mục đích khác từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến  

(thành phần hồ sơ này là thành phần trong hồ sơ trình cấp có thẩm quyền chấp 

thuận hoặc quyết định chủ trương đầu tư dự án). 

9.4. Thời hạn giải quyết:  

Trường hợp Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng 

sang mục đích khác thuộc thẩm quyền của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh 

- Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định chủ trương chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác: 35 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

- Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích 

khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực thuộc các bộ, ngành: 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác: 48 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

9.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 

9.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  
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- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng 

rừng sang mục đích khác: Hội đồng nhân dân cấp tỉnh. 

9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

9.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng (dùng cho 

tổ chức) theo Mẫu số 17 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng (dùng cho 

cá nhân) theo Mẫu số 18 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Tờ trình của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh về việc đề nghị quyết định chủ 

trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác theo Mẫu số 19 Phụ 

lục II ban hành kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của 

Chính phủ. 

9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 

của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 17 

TÊN TỔ CHỨC/CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN  
_____________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_______________________________________ 

 Số:…./… ….., ngày ….. tháng …. năm  ….. 

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH CHỦ TRƯƠNG CHUYỂN MỤC ĐÍCH  

SỬ DỤNG RỪNG SANG MỤC ĐÍCH KHÁC  

(Dùng cho tổ chức) 
_____________ 

Kính gửi: ……………… 

 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của Chính 

phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng ......năm..... của ......... về 

việc phê duyệt chủ trương đầu tư dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... 

tháng ......năm..... của ...... về việc phê duyệt dự án đầu tư.........; 

Căn cứ……………………………………………………………………. 

- Tên tổ chức/chủ đầu tư dự án .......................................................  

- Địa chỉ liên hệ  ..............................................................................  

- Điện thoại  .....................................................................................  

- Người đại diện: 

+ Họ và tên:……………………………………………………………. 

+ Chức vụ:………………………………………………………… 

+ Số Căn cước công dân/Căn cước:…ngày, tháng, năm cấp:............ 

+ Hộ khẩu thường trú:……………………………………………….. 

Đề nghị xem xét, quyết định phê duyệt chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác như sau: 

1. Các thông tin về rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, lô); diện 

tích rừng (ha); chức năng rừng (ghi rõ rừng đặc dụng, phòng hộ, sản xuất); loại 

rừng (ghi rõ rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc chuyển mục đích sử dụng rừng: Để thực hiện dự án…… 
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2. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều 41 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm:….. 

3. Cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác về các 

thông tin trên. 

 …ngày….tháng...năm…. 

ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC/CHỦ ĐẦU TƯ DỰ ÁN 

(Ký, ghi rõ họ, tên chức danh và đóng dấu) 
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Mẫu số 18 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH CHỦ TRƯƠNG CHUYỂN MỤC ĐÍCH  

SỬ DỤNG RỪNG SANG MỤC ĐÍCH KHÁC 

(Dùng cho cá nhân) 

 

Kính gửi: ……………… 

 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 

16/11/2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm 

nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng ......năm..... của ......... về 

việc phê duyệt chủ trương đầu tư dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... 

tháng ......năm..... của ........ về việc phê duyệt dự án đầu tư.......; 

Căn cứ……………………………………………………………………….. 

- Tên cá nhân:........................................................................................... 

- Địa chỉ: …………………….………………………………………… 

- Số Căn cước công dân/Căn cước:…… ngày cấp…… nơi cấp ……… 

- Điện thoại:…………….……………………………………………… 

Đề nghị xem xét, quyết định phê duyệt chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác như sau: 

1. Các thông tin về rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, lô); diện 

tích rừng (ha); loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất); nguồn 

gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc chuyển mục đích sử dụng rừng  ............... … 

2. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều 41 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm:………… 

3. Cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác về các thông 

tin trên. 

 .....ngày.... tháng ….. năm …… 

NGƯỜI ĐỀ NGHỊ/NGƯỜI ĐẠI DIỆN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 
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Mẫu số 19 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH … 

 
 

Số: …./TTr-UBND-… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

…, ngày …. tháng …. năm … 

 

TỜ TRÌNH 

V/v đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích  

sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện Dự án… 
______________ 

 

Kính gửi: Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố….. 
 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp;  

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng l1 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều 

của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Báo cáo thẩm định số …../BC- ngày …tháng…năm .... của…..; 

Căn cứ…………………………………………………..…………… 

Ủy ban nhân dân tỉnh trình Hội đồng nhân dân tỉnh/thành phố xem xét, 

quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để 

thực hiện Dự án…., với các nội dung như sau: 

1. Thông tin chung về dự án 

2. Sự cần thiết đầu tư dự án  

3. Diện tích đề nghị chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng  

Diện tích theo: Loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), 

nguồn gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng). 

4. Vị trí khu rừng:……………………………………………………… 

5. Về đáp ứng nguyên tắc, căn cứ chuyển mục đích sử dụng rừng theo quy 

định tại Điều 14, Điều 15 Luật Lâm nghiệp. 

6. Đối với dự án chuyển mục đích sử dụng rừng tự nhiên: Xác nhận của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh là dự án bắt buộc phải thực hiện trên diện 

tích có rừng tự nhiên do không thể bố trí diện tích đất khác. 

7. ………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………. 
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Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại điểm a khoản 2 Điều 41 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024. của Chính phủ kèm theo, 

gồm: …………………………………………………………………………..… 

Ủy ban nhân dân tỉnh đánh giá hồ sơ dự án đủ căn cứ, điều kiện để Hội 

đồng nhân dân tỉnh quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng và 

hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Hội đồng nhân dân và pháp luật về nội dung 

trình nêu trên. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Sở NN&PTNT; 

- Cơ quan tham gia thẩm định; 

- Tổ chức/chủ đầu tư dự án  

  đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng. 

-…. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

(Ký tên và đóng dấu) 
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B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN  

1. Tên thủ tục: Quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác đối với cá nhân 

1.1. Trình tự thực hiện 

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ  

Cá nhân có dự án đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác hoặc có dự án đã được Hội đồng nhân dân cấp tỉnh chấp thuận 

hoặc quyết định chủ trương đầu tư dự án có thay đổi về quy mô diện tích rừng 

cần chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác nhưng không thuộc trường 

hợp phải điều chỉnh chủ trương đầu tư dự án theo quy định của Luật Đầu tư, 

Luật Đầu tư công, Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật Dầu khí 

gửi trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường điện tử 01 bộ hồ 

sơ đến Bộ phận Một cửa của UBND cấp huyện (Cơ quan chuyên môn về lâm 

nghiệp cấp huyện) nơi có diện tích rừng đề nghị chuyển mục đích sử dụng.  

b) Bước 2: Trình Ủy ban nhân dân cấp huyện 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được đề nghị quyết định chuyển 

mục đích sử dụng rừng của cá nhân, Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp 

huyện lập Tờ trình đề nghị Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác.  

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện có văn 

bản trả lời và nêu rõ lý do. 

c) Bước 3: Quyết định 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được Tờ trình và hồ sơ của Cơ 

quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện, Ủy ban nhân cấp huyện ban hành 

quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

Trường hợp không quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác, trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được Tờ trình và hồ sơ của 

Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp huyện có 

văn bản trả lời và nêu rõ lý do. 

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Hồ sơ cá nhân nộp đến cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện, 

bao gồm:  

- Đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác 

theo Mẫu số 21 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ; 

- Bản sao Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác của cấp có thẩm quyền hoặc bản sao văn bản chấp thuận, quyết định 
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chủ trương đầu tư đối với dự án thuộc thẩm quyền của Quốc hội, Thủ tướng 

Chính phủ, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh chấp thuận, quyết định chủ trương đầu 

tư theo quy định của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật Đầu tư theo phương 

thức đối tác công tư, Luật Dầu khí; 

- Phương án trồng rừng thay thế được cấp có thẩm quyền phê duyệt hoặc 

thông báo hoàn thành nghĩa vụ nộp tiền trồng rừng thay thế đối với diện tích đề 

nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; 

- Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 

rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến. 

b) Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện trình Ủy ban nhân dân 

cấp huyện, gồm: 

- Tờ trình của Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện về việc đề 

nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện 

dự án theo Mẫu số 23 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ; 

- Hồ sơ cá nhân đã gửi Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện, 

bao gồm: 

+ Đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích 

khác theo Mẫu số 21 (đối với cá nhân) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

+ Bản sao Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác của cấp có thẩm quyền hoặc bản sao văn bản chấp thuận, 

quyết định chủ trương đầu tư đối với dự án thuộc thẩm quyền của Quốc hội, 

Thủ tướng Chính phủ, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh chấp thuận, quyết định 

chủ trương đầu tư theo quy định của Luật Đầu tư, Luật Đầu tư công, Luật 

Đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật Dầu khí; 

+ Phương án trồng rừng thay thế được cấp có thẩm quyền phê duyệt 

hoặc thông báo hoàn thành nghĩa vụ nộp tiền trồng rừng thay thế đối với 

diện tích đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác; 

+ Báo cáo thuyết minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực 

đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác do chủ dự án lập 

trong thời gian 6 tháng trước ngày nộp hồ sơ. Báo cáo thuyết minh thể hiện rõ 

thông tin về vị trí (tiểu khu, khoảnh, lô, địa danh hành chính khu rừng), diện tích 

rừng theo: loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc 

hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng) và được thể hiện trên bản đồ hiện trạng 
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rừng tỷ lệ 1/5.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng dưới 

500 ha, tỷ lệ 1/10.000 đối với dự án có diện tích chuyển mục đích sử dụng rừng 

từ 500 ha trở lên và dự án dạng tuyến. 

1.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định của Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp huyện về việc chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích 

khác để thực hiện Dự án. theo Mẫu số 25 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

1.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đề nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng (dùng cho 

cá nhân) theo Mẫu số 21 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP 

ngày 18/7/2024 của Chính phủ; 

- Tờ trình của Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện về việc đề 

nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện 

dự án theo Mẫu số 23 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ. 

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 21 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
___________________ 

 

ĐỀ NGHỊ QUYẾT ĐỊNH CHUYỂN MỤC ĐÍCH  

SỬ DỤNG RỪNG SANG MỤC ĐÍCH KHÁC 

(Dùng cá nhân) 
____________ 

Kính gửi: ………….… 
 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng l1 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều 

của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... tháng ......năm..... của ......... về 

việc phê duyệt chủ trương đầu tư dự án hoặc Quyết định số...../QĐ-.......ngày ..... 

tháng ......năm..... của ....... về việc phê duyệt dự án đầu tư......... hoặc Nghị quyết 

số …/NQ-HĐND... ngày ... tháng .... năm .... của Hội đồng nhân dân tỉnh ......... 

về phê duyệt chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng để thực hiện dự án.....; 

Căn cứ……………………………………………………………… 

- Tên cá nhân:........................................................................................... 

- Địa chỉ: …………………………………………………………… 

- Số Căn cước công dân/Căn cước:……… ngày cấp……… nơi cấp …... 

- Điện thoại:………………………….………………………………… 

Đề nghị Ủy ban nhân dân (cấp huyện) …. xem xét, quyết định chuyển mục 

đích sử dụng rừng sang mục đích khác như sau: 

1. Các thông tin về rừng: 

a) Các thông tin về: Vị trí khu rừng (ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, lô); diện 

tích rừng (ha); loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng hộ, rừng sản xuất); nguồn 

gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng). 

b) Mục đích của việc chuyển mục đích sử dụng rừng  ............... … 

2. Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm:………… 

3. Cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác về các thông 

tin trên. 

 ......ngày.... tháng ….. năm … 

NGƯỜI ĐỀ NGHỊ/NGƯỜI ĐẠI DIỆN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 
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Mẫu số 23 
ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN ...  

CƠ QUAN CHUYÊN MÔN 

 VỀ LÂM NGHIỆP CẤP HUYỆN 
___________ 

Số:…./TTr-..... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

…, ngày …. tháng …. năm … 

 

 

TỜ TRÌNH 

V/v đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng  

sang mục đích khác để thực hiện dự án ……… 

(Dùng cho cá nhân) 
___________ 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân huyện……… 
 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp;  

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP 

ngày 16 tháng l1 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều 

của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Quyết định/Nghị quyết số ..... ngày .... tháng..... năm.... của ............. 

về việc chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực 

hiện Dự án……./Căn cứ Quyết định/Nghị quyết số ...... ngày .... tháng..... năm.... 

của .............về việc chủ trương đầu tư Dự án; 

Căn cứ…….(các văn bản liên quan khác). 

…… (Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện) trình Ủy ban nhân 

dân huyện/…. xem xét, quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác để thực hiện Dự án…., với các nội dung như sau: 

1. Thông tin chung về dự án. 

2. Diện tích rừng đề nghị chuyển mục đích sử dụng và diện tích rừng đề 

nghị sử dụng tạm (nếu có). 

Tổng diện tích. … ha rừng; phân theo loại rừng (rừng đặc dụng, rừng phòng 

hộ, rừng sản xuất), nguồn gốc hình thành (rừng tự nhiên, rừng trồng); trữ lượng; 

loài cây (đối với rừng trồng). 

Vị trí: lô, khoảnh, tiểu khu, địa danh hành chính. 

3. Đáp ứng điều kiện chuyển mục đích sử dụng rừng tại Điều 19 Luật Lâm nghiệp 

…………………….…………………………..……………………… 

4. ………………………………..……………………………………. 



78 

 

……………………………………………………………………….. 

Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ kèm theo, 

gồm:…….. 

Hạt kiểm lâm/Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp..... đề nghị Ủy ban nhân 

dân huyện xem xét, quyết định. 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Phòng Nông nghiệp huyện….. 

- Cá nhân đề nghị CMĐSDR; 

- Chủ rừng; 

- …. 

LÃNH ĐẠO CƠ QUAN CHUYÊN MÔN 

VỀ LÂM NGHIỆP CẤP HUYỆN 

(Ký tên và đóng dấu) 
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Mẫu số 25 

 

UBND HUYỆN (THỊ XÃ...)…. 
____________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________ 

Số: …/QĐ-UBND-… …, ngày… tháng… năm…. 

 

QUYẾT ĐỊNH 

V/v chuyển mục đích sử dụng rừng  

sang mục đích khác để thực hiện Dự án… 

(Dùng cho cá nhân) 
______________ 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN/THỊ XÃ.... 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 

tháng l1 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật 

Lâm nghiệp; 

Căn cứ Văn bản/Nghị quyết của cấp có thẩm quyền quyết định chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện Dự án; 

Căn cứ Quyết định của cấp có thẩm quyền phê duyệt Phương án trồng 

rừng thay thế……………………………………………………………………..; 

Xét đề nghị chuyển mục đích sử dụng rừng của…… và đề nghị của cơ quan 

quản lý nhà nước về lâm nghiệp tại địa phương. 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác để thực hiện 

Dự án…..với tổng diện tích là …..ha, trong đó: 

- Diện tích rừng tự nhiên: ….ha, trong đó: Rừng đặc dụng….ha; rừng 

phòng hộ…..ha; rừng sản xuất….ha. 
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- Diện tích rừng trồng: ….ha, trong đó: Rừng đặc dụng….ha; rừng phòng 

hộ…..ha; rừng sản xuất….ha. 

- Vị trí: ………………………………………………………………… 

- Hồ sơ: Có hồ sơ theo quy định tại khoản 2 Điều 42 Nghị định số 

156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 

định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính phủ gồm:... 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện lập trình quyết định 

chuyển mục đích sử dụng rừng …………… 

2. Phòng Tài nguyên và Môi trường: …………………………………. 

3. ……………………………………………………………………… 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân huyện, …… và cá nhân đề nghị 

chuyển mục đích sử dụng rừng và Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu 

trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Phòng TNMT; 

- Hạt kiểm lâm; 

- Các cơ quan liên quan:…… 

- Cá nhân; 

- … 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 
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2. Tên thủ tục: Quyết định thu hồi rừng đối với hộ gia đình, cá nhân và 

cộng đồng dân cư tự nguyện trả lại rừng 

2.1. Trình tự thực hiện 

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng là hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư gửi văn bản trả lại 

rừng đến Bộ phận Một cửa của UBND cấp huyện (cơ quan chuyên môn về lâm 

nghiệp cấp huyện). 

b) Bước 2: Trình Ủy ban nhân dân cấp huyện 

Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được đề nghị của chủ rừng, cơ 

quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện đối với chủ rừng là hộ gia đình, cá 

nhân, cộng đồng dân cư trình Ủy ban nhân dân cấp huyện ban hành quyết định 

thu hồi rừng.  

c) Bước 3: Quyết định 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được Tờ trình của cơ quan 

chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện đối với chủ rừng là hộ gia đình, cá nhân, 

cộng đồng dân cư, Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định thu hồi rừng. 

2.2. Cách thức thực hiện: Gửi văn bản trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

a) Hồ sơ chủ rừng gửi đến cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện: 

Văn bản trả lại rừng. 

b) Hồ sơ Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện trình Ủy ban 

nhân dân cấp huyện:  

- Tờ trình của Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện. 

- Văn bản trả lại rừng của chủ. 

2.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ. 

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Chủ rừng là hộ gia đình, 

cá nhân, cộng đồng dân cư. 

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận: Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định thu hồi rừng 

theo Mẫu số 26 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ. 

2.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 
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2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 26 
 

UBND HUYỆN (THỊ XÃ)….. 
___________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________ 

Số: …/QĐ-UBND-… …, ngày… tháng… năm…. 

 
QUYẾT ĐỊNH 

V/v thu hồi rừng theo quy định tại Điều 22 Luật Lâm nghiệp năm 2017 

(Dùng cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư) 
____________ 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN/THỊ XÃ.... 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;Luật 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 

tháng 11 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật 

Lâm nghiệp; 

Căn cứ Văn bản/Quyết định của cấp có thẩm quyền về kết quả thanh tra, 

kiểm tra......; 

Căn cứ...................................................................................................... 

Theo đề nghị của Hạt Kiểm lâm cấp huyện (hoặc cơ quan chuyên môn về 

lâm nghiệp cấp huyện) tại Tờ trình số...../TTr-.....ngày ....tháng....năm ..... 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Thu hồi rừng với diện tích là …..ha, có hiện trạng gồm: rừng tự 

nhiên.........ha, rừng trồng.........ha, tại9 ........ thuộc quyền quản lý của10............ 

- Vị trí thu hồi rừng (lô, khoảnh, tiểu khu): ………………...................... 

- Lý do thu hồi11: ...................................................................................... 

 
(9) Ghi rõ theo địa danh hành chính. 
(10) Ghi rõ tên hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư. 
(11) Ghi rõ lý do thu hồi rừng (quy định tại Điều 22 Luật Lâm nghiệp). 
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Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Hạt Kiểm lâm/cơ quan trình quyết định thu hồi rừng ………….......... 

2. Phòng Tài nguyên và Môi trường ……………………………….... 

3. Ủy ban nhân dân xã………………………………………………… 

4. ............................................................................................................. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân huyện, …… và hộ gia đình/cá 

nhân/cộng đồng dân cư liên quan và Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Hạt kiểm lâm/cơ quan chuyên môn  

  về lâm nghiệp cấp huyện; 

- Phòng TNMT; 

- Các cơ quan liên quan:…… 

- Hộ gia đình/cá nhân/cộng đồng dân cư; 

- … 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 
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C. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

1. Tên thủ tục: Quyết định giao rừng cho hộ gia đình, cá nhân và 

cộng đồng dân cư  

1.1. Trình tự thực hiện 

a) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Hộ gia đình, cá nhân và cộng đồng dân cư gửi 01 bộ hồ sơ trực tiếp hoặc 

qua dịch vụ bưu chính hoặc qua môi trường điện tử đến Bộ phận Một cửa của 

UBND cấp xã.  

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời gian 03 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận được hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

b) Bước 2: Chuyển đề nghị giao rừng của hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng 

dân cư gửi đến cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp xã chuyển đề nghị giao rừng của hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư 

gửi đến Hạt Kiểm lâm cấp huyện hoặc cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp thuộc 

Ủy ban nhân dân cấp huyện ở nơi không có Hạt Kiểm lâm (sau đây viết tắt là cơ 

quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện).  

c) Bước 3: Kiểm tra nội dung giao rừng, kiểm tra hiện trạng khu rừng tại 

thực địa, trình Ủy ban nhân dân cấp huyện 

Trong thời gian 30 ngày, cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện 

tiếp nhận hồ sơ đề nghị giao rừng của hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư do 

Ủy ban nhân dân cấp xã chuyển đến, có trách nhiệm: phối hợp với Phòng Tài 

nguyên và Môi trường kiểm tra nội dung giao rừng theo quy định tại các Điều 

14, 15 và 16 Luật Lâm nghiệp; phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức 

kiểm tra hiện trạng khu rừng tại thực địa (vị trí, ranh giới, tranh chấp); lập Tờ 

trình kèm theo hồ sơ trình Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định giao 

rừng cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư. 

Trường hợp không đủ điều kiện, cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp 

huyện trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

d) Bước 4: Quyết định 

Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ do cơ quan chuyên 

môn về lâm nghiệp cấp huyện trình, Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết 

định giao rừng cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư theo Mẫu số 10 Phụ 

lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ.  

Trường hợp không đủ điều kiện quyết định, Ủy ban nhân dân cấp huyện 

trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

đ) Bước 5: Bàn giao rừng 

Trong thời gian 10 ngày kể từ ngày nhận được quyết định giao rừng của 

Ủy ban nhân dân cấp huyện, cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện phối 

hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức bàn giao rừng tại thực địa cho hộ gia 
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đình, cá nhân, cộng đồng dân cư. Việc bàn giao phải xác định rõ vị trí, ranh giới, 

diện tích, hiện trạng, trữ lượng, điều kiện lập địa, loài cây, năm trồng đối với 

rừng trồng, bản đồ khu rừng được giao và lập thành biên bản, có ký tên của đại 

diện Ủy ban nhân dân cấp xã, đại diện các chủ rừng liền kề theo Mẫu số 11 Phụ 

lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu 

chính hoặc qua môi trường điện tử. 

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

Đề nghị giao rừng theo Mẫu số 08 (đối với hộ gia đình, cá nhân), Mẫu 

số 09 (đối với cộng đồng dân cư) Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

1.4. Thời hạn giải quyết: 50 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Hộ gia đình, cá nhân và 

cộng đồng dân cư. 

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ: Ủy ban nhân dân cấp xã. 

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện. 

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Quyết định giao rừng cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư theo 

Mẫu số 10 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 

của Chính phủ. 

- Biên bản bàn giao rừng theo Mẫu số 11 Phụ lục II kèm theo Nghị định 

số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

1.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không. 

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Đề nghị giao rừng (dùng cho hộ gia đình, cá nhân) theo Mẫu số 08 Phụ 

lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

- Đề nghị giao rừng (dùng cho cộng đồng dân cư) theo Mẫu số 09 Phụ lục 

II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ. 

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18/7/2024 của Chính phủ về sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16/11/2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp. 
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Mẫu số 08 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

 

ĐỀ NGHỊ GIAO RỪNG 

(Dùng cho hộ gia đình, cá nhân) 
______________ 

Kính gửi: ..................................... 
 

Họ và tên người đề nghị giao rừng (1) ................................................... 

Năm sinh................  Số Căn cước công dân/Căn cước:............................. 

Ngày cấp.............. Nơi cấp ..................................... 

Họ và tên vợ hoặc chồng: ...................................................................... 

Năm sinh................. Số Căn cước công dân/Căn cước:................................ 

Ngày cấp.............. Nơi cấp................................... 

2. Địa chỉ thường trú............................................................................... 

................................................................................................................ 

3. Địa điểm khu rừng đề nghị giao (2).................................................... 

................................................................................................................ 

4. Diện tích đề nghị giao rừng (ha) ........................................................ 

5. Để sử dụng vào mục đích (3).............................................................. 

6. Cam kết sử dụng rừng đúng mục đích, chấp hành đúng các quy định của 

pháp luật về lâm nghiệp. 
 

  ....ngày ... tháng ... năm ..... 

Người đề nghị giao rừng 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  
 

Xác nhận của Ủy ban nhân dân xã 
 

1. Xác nhận về địa chỉ thường trú hộ gia đình, cá nhân......................... 

2. Về nhu cầu và khả năng sử dụng rừng của người đề nghị giao rừng.... 

3. Về sự phù hợp với quy hoạch ........................................................... 
 

  ...... ngày .... tháng .... năm..... 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 
 

 

 

 

__________________________ 
(1) Đối với hộ gia đình thì ghi cả hai vợ chồng cùng đề nghị giao rừng thì ghi họ, tên, số Căn 

cước công dân/Căn cước và ngày, nơi cấp của vợ hoặc chồng. 
(2) Địa điểm khu rừng đề nghị giao ghi rõ tên tiểu khu, khoảnh, xã, huyện, tỉnh, có thể ghi cả địa 

danh địa phương. 
(3) Quản lý, bảo vệ (rừng phòng hộ) hoặc sản xuất (rừng sản xuất). 
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Mẫu số 09 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
____________________________________ 

 

ĐỀ NGHỊ GIAO RỪNG 

(Dùng cho cộng đồng dân cư) 
______________ 

 

Kính gửi: .................................... 

 

1. Tên cộng đồng dân cư thôn đề nghị giao rừng (1)............................... 

2. Địa chỉ................................................................................................. 

3. Họ và tên người đại diện cộng đồng dân cư thôn ............................... 

Tuổi.................Chức vụ ....................... Số Căn cước công dân/Căn cước: 

............................................................................................................... 

Sau khi được nghiên cứu Luật Lâm nghiệp, được trao đổi thống nhất trong 

thôn, có quy chế quản lý rừng sơ bộ (kèm theo) và thống nhất đề nghị Ủy ban 

nhân dân huyện, xã giao rừng cho cộng đồng như sau: 

4. Địa điểm khu rừng đề nghị giao (ghi địa danh, tên lô, khoảnh, tiểu khu)........ 

5. Diện tích đề nghị giao (ha)................................................................. 

6. Để sử dụng vào mục đích (2)............................................................... 

7. Cam kết sử dụng rừng đúng mục đích, chấp hành đúng các quy định của 

pháp luật về lâm nghiệp. 

  .....ngày ... tháng ... năm ..... 

Người đề nghị giao rừng 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

Xác nhận của Ủy ban nhân dân xã 
 

1. Xác nhận về nhu cầu và khả năng quản lý, sử dụng rừng của cộng đồng 

dân cư thôn.......................................... 

2. Về sự phù hợp với quy hoạch.............................................................. 

  

  ...... ngày ... tháng ... năm..... 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 
____________________________________ 

(1) Ghi “Cộng đồng dân cư thôn/bản”, sau đó là tên của thôn, làng, ấp, bản, buôn, phum, sóc hoặc tên 

của đơn vị tương đương. 

(2) Quản lý bảo vệ rừng, phát triển rừng.  
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Mẫu số 10 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN… 
____________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_______________________________________ 

Số:…../QĐ-UBND-… …, ngày… tháng… năm… 

  
 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc giao/cho thuê rừng 

(Dùng cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư) 
_______________ 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN (QUẬN, TX, TP).... 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Lâm nghiệp ngày 15 tháng 11 năm 2017; 

Căn cứ Luật Đất đai ngày 18 tháng 01 năm 2024; 

Căn cứ Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 tháng 11 năm 2018 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Lâm nghiệp; 

Căn cứ Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 18 tháng 7 năm 2024 của Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 156/2018/NĐ-CP ngày 16 

tháng l1 năm 2018 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật 

Lâm nghiệp; 

Căn cứ ………………………………….……………………………………. 

Xét đề nghị của ..........................................................(1). 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Giao/cho thuê …….. ha rừng; loại rừng (theo mục đích sử dụng, 

theo nguồn gốc  hình thành)...................; trạng thái................; trữ lượng............; 

vị trí………. tại............... (Trường hợp giao/thuê nhiều lô rừng thì có biểu thống 

kê các lô rừng và bản đồ kèm theo Quyết định). 

Người được giao/cho thuê(2): ………………………… 

Số CC/CCCD (đối với cá nhân):………………………… 

Địa chỉ: …………………………………………  

Thời gian được giao/cho thuê rừng là...........năm, kể từ ngày........ tháng....... 

năm..... đến ngày...... tháng.....năm........ 

Người được giao/cho thuê rừng có trách nhiệm thực hiện việc quản lý, bảo 

vệ, phát triển và sử dụng diện tích rừng được giao/cho thuê đúng mục đích theo 

các quy định của pháp luật về lâm nghiệp. Đối với trường hợp thuê rừng, trong 
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thời gian sử dụng rừng, chủ rừng có trách nhiệm thực hiện theo đúng các quy 

định của pháp luật về lâm nghiệp và pháp luật có liên quan. 

Điều 2. Căn cứ vào Điều 1 của Quyết định này, Hạt Kiểm lâm/ 

Phòng(3)............... chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện các công việc sau đây: 

1. Thông báo cho người được giao/thuê rừng có trách nhiệm thực hiện các 

quy định về quản lý rừng của nhà nước, nộp tiền phí và lệ phí theo quy định của 

pháp luật. 

2. Trao quyết định giao/cho thuê rừng cho người được giao/thuê rừng sau 

khi người được giao/thuê rừng hoàn thành nghĩa vụ tài chính theo quy định. 

3. Phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã...................và người được 

giao/thuê rừng xác định cụ thể mốc giới và bàn giao rừng trên thực địa. 

4. Thực hiện việc chỉnh lý hồ sơ quản lý rừng và báo cáo Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn. 

5. ……………………………………………………………………… 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân huyện (quận, thị xã, thành phố thuộc 

tỉnh), Hạt trưởng/Trưởng phòng.....................và người được giao/thuê rừng có 

tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Văn phòng Ủy ban nhân dân huyện chịu trách nhiệm đưa Quyết định này 

lên Cổng thông tin điện tử của ………… 
 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Hạt Kiểm lâm….;  

- Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp 

cấp huyện;  

- Phòng TNMT; 

- … 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

(Ký tên và đóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________________________________________ 

(1) Cơ quan chủ trì tham mưu. 
(2) Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư. 

                (3) Cơ quan đề nghị tại mục (1).  
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Mẫu số 11 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

 

BIÊN BẢN  

Bàn giao rừng 

(Dùng cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư) 
_____________ 

 

Căn cứ Quyết định (1).............................................................................. 

Hôm nay, ngày........tháng.........năm......... 

Tại (2)....................................................................................................... 

Chúng tôi gồm có: 

I. Bên giao rừng 

Do ông (bà)....................................................................làm đại diện (3). 

II. Bên nhận rừng 

Do ông (bà)....................................................................làm đại diện (4). 

III. Đại diện chủ rừng liền kề 

- Ông (bà) (5)........................................................................................... 

- Ông (bà)................................................................................................. 

- Ông (bà)................................................................................................. 

- .............................................................................................................. 

Đã cùng nhau xác định ranh giới; thống nhất về nhận xét, đánh giá hiện trạng 

khu rừng và bàn giao cho.................(có biểu thống kê và bản đồ kèm theo). 

Những nhận xét khác (nếu có): ............................................................... 

Biên bản đã được đọc để các thành viên tham dự cùng nghe và nhất trí 

ký tên. Biên bản được lập thành 03 bản, chủ rừng giữ 01 bản, Ủy ban nhân 

dân xã giữ 01 bản, lưu 01 bản tại cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp 

huyện. 

 

ĐẠI DIỆN BÊN GIAO 

(Ký, ghi họ tên) 

   

ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 

(Ký, ghi họ tên) 
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Đại diện chủ rừng liền kề 

(Ký, ghi họ tên) 

Đại diện chủ rừng liền kề 

(Ký, ghi họ tên) 

Đại diện chủ rừng liền kề 

(Ký, ghi họ tên) 

 
 

(1) Quyết định của Ủy ban nhân dân về việc giao rừng, cho thuê rừng, ghi rõ số, ngày, tháng, năm 

và trích yếu nội dung của quyết định. 
(2) Ghi rõ tên xã, phường, thị trấn; huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; nếu bàn giao rừng cho 

cộng đồng dân cư thì ghi rõ thêm tên cộng đồng dân cư. 
(3) Bên giao rừng ghi rõ họ, tên, chức vụ của người làm đại diện. 
(4) Bên nhận rừng nếu là hộ gia đình thì ghi họ, tên chủ hộ; nếu là cá nhân thì ghi họ, tên cá nhân; nếu là 

cộng đồng dân cư thì ghi họ, tên và chức danh của người đại diện hợp pháp cho cộng đồng dân cư đó. 
(5) Đại diện chủ rừng liền kề nếu là hộ gia đình thì ghi họ, tên chủ hộ; nếu là cá nhân thì ghi họ, tên cá 

nhân; nếu là cộng đồng dân cư thì ghi họ, tên và chức danh của người đại diện hợp pháp cho cộng đồng 

dân cư 
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UỶ BAN NHÂN DÂN 

TỈNH NINH BÌNH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /QĐ-UBND            Ninh Bình, ngày       tháng     năm 2024 

 
QUYẾT ĐỊNH 

Phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc  

thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn,  

UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình 

 
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH 

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền 

địa phương ngày 22/11/2019; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của 

Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến 

công tác kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 

23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong 

giải quyết thủ tục hành chính và các văn bản hướng dẫn thi hành; Nghị định số 

107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực 

hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính và 

các văn bản hướng dẫn thi hành; 

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 12 Quy trình nội bộ giải 

quyết thủ tục hành chính (Phụ lục I) thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn 

tỉnh Ninh Bình. 

Điều 2. Bãi bỏ 03 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục 

II) tại Quyết định số 451/QĐ-UBND ngày 22/5/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh 

về việc Phê duyệt chuẩn hoá Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, 

UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình. 

DỰ THẢO 
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Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung 

tâm Phục vụ hành chính công; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch 

UBND các xã, phường, thị trấn; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và các tổ chức, 

cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

Nơi nhận:  
- Như Điều 4; 

- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP; 

- Chánh VP, các Phó CVP; 

- Trung tâm Tin học - Công báo; 

- VNPT Ninh Bình; 

- Lưu: VT, VP3, VP7. 
   MT57/VP7/QTNB.NNPTNT/2024 

KT.CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Tống Quang Thìn 
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Phụ lục I 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT  

CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN, UBND CẤP HUYỆN, UBND CẤP XÃ  

TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND ngày         /      /2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Bình) 
 

 

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

I. LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP 

1. Tên thủ tục hành chính: Phê duyệt điều chỉnh phân khu chức năng của khu rừng đặc dụng thuộc địa phương quản lý 

Mã TTHC: 1.012687.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 55 ngày làm việc x 08 giờ = 440 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 440 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(440 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

DỰ THẢO 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(440 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ - 

Chi cục 

Kiểm lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -  

Chi cục 

Kiểm lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Tham mưu tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản của các 

sở, ngành, địa phương có liên quan phù hợp với chức năng, 

nhiệm vụ của cơ quan được lấy ý kiến và quy định của pháp 

luật về hồ sơ điều chỉnh phân khu chức năng của khu rừng đặc 

dụng và nội dung phương án điều chỉnh phân khu chức năng 

của khu rừng đặc dụng; 

- Tổng hợp văn bản trả lời của các sở, ngành, địa phương. 

- Hoàn thành thẩm định. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, tham mưu 

văn bản gửi chủ rừng được biết và nêu rõ lý do. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

238 giờ  
Mẫu 

02,04,05 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -  

Chi cục 

Kiểm lâm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
08 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển 

nôn thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

16 giờ 
Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(440 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 7 

Văn phòng 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

04 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

160 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển 

nông thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Trung tâm 

Phục vụ 

hành chính 

công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành chính công thông báo và trả kết quả 

cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần mềm. 
 Mẫu 

04,05,06 
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2. Tên thủ tục hành chính: Phê duyệt hoặc điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí trong rừng đặc dụng thuộc địa 

phương quản lý 

Mã TTHC: 1.000084.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 45 ngày làm việc x 08 giờ = 360 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 360 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -Chi 

cục Kiểm lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -Chi 

cục Kiểm lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Tham mưu tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản của 

cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan về hồ sơ và nội dung của 

đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí. 

- Tổng hợp văn bản trả lời của các sở, ngành, địa phương. 

- Hoàn thành thẩm định. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

238 giờ  
Mẫu 

02,04,05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -Chi 

cục Kiểm lâm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
08 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và Phát 

triển nôn thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

16 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

04 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

80 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp và 

Phát triển nông 

thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành chính công thông báo và trả kết quả 

cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần mềm. 
 Mẫu 

04,05,06 



100 

 

3. Tên thủ tục hành chính: Phê duyệt hoặc điều chỉnh đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí trong rừng phòng hộ hoặc 

rừng sản xuất thuộc địa phương quản lý 

Mã TTHC: 1.000081.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 45 ngày làm việc x 08 giờ = 360 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 360 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Tham mưu tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản của 

cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan về hồ sơ và nội dung của 

đề án du lịch sinh thái, nghỉ dưỡng, giải trí. 

- Tổng hợp văn bản trả lời của các sở, ngành, địa phương. 

- Hoàn thành thẩm định. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

238 giờ  
Mẫu 

02,04,05 

Bước 4 Phòng  Trưởng Báo cáo Chi cục trưởng 04 giờ Mẫu 04, 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

phòng  05 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
08 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

16 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

04 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh vào số 

văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nôn thôn 

80 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nông thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành chính công thông báo và trả kết quả 

cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần mềm. 
 Mẫu 

04,05,06 
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II. LĨNH VỰC KIỂM LÂM 

1. Tên thủ tục hành chính: Quyết định giao rừng cho tổ chức 

Mã TTHC: 1.012688.H42         

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 45 ngày làm việc x 08 giờ = 360 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 360 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, chính xác của tổ chức, 

tham mưu Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn có trách 

nhiệm: chủ trì, phối hợp với Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm 

tra hồ sơ giao rừng và nội dung giao rừng theo quy định tại các 

Điều 14, 15 và 16 Luật Lâm nghiệp; chủ trì, phối hợp với Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức kiểm 

tra hiện trạng khu rừng tại thực địa dự kiến giao; lập tờ trình 

198 giờ  
Mẫu 

02,04,05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

kèm theo hồ sơ trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết 

định giao rừng cho tổ chức. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
08 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

16 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

04 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nôn thôn 

40 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nông thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Chi cục Kiểm lâm. 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(360 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 10 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Kể từ ngày nhận được Quyết định giao rừng của Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh, tham mưu Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn thông báo cho tổ chức thực hiện nghĩa vụ tài chính (nếu 

có); phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân 

cấp xã tổ chức bàn giao rừng tại thực địa cho tổ chức. Việc bàn 

giao phải xác định rõ vị trí, ranh giới, diện tích, hiện trạng, trữ 

lượng, điều kiện lập địa, loài cây, năm trồng đối với rừng trồng, 

bản đồ khu rừng được giao và lập thành biên bản có sự tham 

gia và ký tên của đại diện Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban 

nhân dân cấp xã, đại diện các chủ rừng liền kề theo Mẫu số 15 

Phụ lục II kèm theo Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ. 

- Chuyển Quyết định giao rừng, Biên bản bàn giao rừng (bản 

scan) đến Trung tâm Phục vụ hành chính công trên Hệ thống 

thông tin giải quyết TTHC của tỉnh. 

80 giờ 
Mẫu 

02,04,05 

Bước 11 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

- Lưu Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân. Trả kết 

quả 

- Kết thúc trên Hệ thống. 

 Mẫu 

04,05,06 
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2. Tên thủ tục hành chính: Quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác đối với tổ chức 

Mã TTHC: 1.012689.H42          

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 20 ngày làm việc x 08 giờ = 160 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 160 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Kể từ ngày nhận được đề nghị quyết định chuyển mục đích sử 

dụng rừng của tổ chức, tham mưu Sở Nông nghiệp và Phát triển 

nông thôn lập Tờ trình đề nghị Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết 

định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

58 giờ  
Mẫu 

02,04,05 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 02 giờ 

Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

lâm 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

08 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

02 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

80 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nông thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành chính công thông báo và trả kết quả 

cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần mềm. 
 

Mẫu 

04,05,06 
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3. Tên thủ tục hành chính: Phê duyệt Phương án sử dụng rừng đối với các công trình kết cấu hạ tầng phục vụ bảo vệ và phát 

triển rừng thuộc địa phương quản lý 

Mã TTHC: 1.012690.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 15 ngày làm việc x 08 giờ = 120 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 120 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(120 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, tham mưu Sở Nông 

nghiệp và Phát triển nông thôn kiểm tra, xác minh và tổng hợp 

trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, phê duyệt 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

58 giờ  
Mẫu 

02,04,05 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 02 giờ 

Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(120 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

lâm 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

08 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

số văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

02 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

40 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nông thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành chính công thông báo và trả kết quả 

cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần mềm. 
 

Mẫu 

04,05,06 
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4. Tên thủ tục hành chính: Quyết định thu hồi rừng đối với tổ chức tự nguyện trả lại rừng 

Mã TTHC: 1.012691.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 20 ngày làm việc x 08 giờ = 160 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 160 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Kể từ ngày nhận được đề nghị của chủ rừng, tham mưu Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trình Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh ban hành quyết định thu hồi rừng. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

98 giờ  
Mẫu 

02,04,05 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 02 giờ 

Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

08 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, vào số, ký 

văn thư văn bản trả lời, chọn chuyển bước 10). 

02 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, trình lãnh đạo và các cấp có thẩm 

quyền phê duyệt. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới văn thư Văn phòng 

Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

40 giờ  
Mẫu 04, 

05 

Bước 9 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nông thôn 

Văn thư 
- Báo cáo Lãnh đạo Sở.  

- Chuyển kết quả tới Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành chính công thông báo và trả kết quả 

cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần mềm. 
 

Mẫu 

04,05,06 
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5. Tên thủ tục hành chính: Quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác 

Mã TTHC: 1.012692.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 35 ngày làm việc x 08 giờ = 280 giờ làm việc. 

Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực 

thuộc các bộ, ngành: 48 ngày làm việc x 08 giờ = 384 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: tối đa 384 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(tối đa  

384 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, tham mưu Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn kiểm tra, xác minh về báo cáo thuyết 

minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực đề 

nghị quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác và tổ chức thẩm định. 

180 giờ  
Mẫu 

02,04,05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(tối đa  

384 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

- Báo cáo Ủy ban nhân dân cấp tỉnh kết quả thẩm định để trình 

Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ 

trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

08 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 

Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 

(Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký số văn 

bản, chọn chuyển bước 9) 

02 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, báo cáo lãnh đạo UBND tỉnh;  

* Trong thời gian 10 ngày, trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh 

xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác. 

* Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang 

mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn 

vị trực thuộc các bộ, ngành: 

- Kể từ ngày nhận được báo cáo kết quả thẩm định của Sở 

184 giờ  
Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(tối đa  

384 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh có văn bản lấy ý kiến thống nhất của bộ, ngành. 

- Trong thời gian 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ lấy ý 

kiến của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, bộ, ngành có ý kiến bằng 

văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. Trường hợp không 

thống nhất, nêu rõ lý do. 

- Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được ý kiến thống 

nhất của bộ, ngành, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng 

nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi tờ trình, hồ sơ tới Văn phòng 

HĐND tỉnh. 

Bước 9 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

- Nhận kết quả từ cơ quan có thẩm quyền. 

- Thông báo và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên 

phần mềm. 

 
Mẫu 

04,05,06 
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6. Tên thủ tục hành chính: Quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác 

Mã TTHC: 3.000152.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 35 ngày làm việc x 08 giờ = 280 giờ làm việc. 

Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn vị trực 

thuộc các bộ, ngành: 48 ngày làm việc x 08 giờ = 384 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: tối đa 384 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(tối đa  

384 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về Chi cục Kiểm lâm. In phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

3. In phiếu bàn giao hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính 

công về Chi cục Kiểm lâm. 

02 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  

Xem xét, chuyển công chức, viên chức thuộc phòng tham mưu 

giải quyết. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Công chức, 

viên chức 

- Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, tham mưu Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông thôn kiểm tra, xác minh về báo cáo thuyết 

minh hiện trạng rừng và bản đồ hiện trạng rừng khu vực đề 

nghị quyết định chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác và tổ chức thẩm định. 

180 giờ  
Mẫu 

02,04,05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(tối đa  

384 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

- Tham mưu báo cáo Ủy ban nhân dân cấp tỉnh kết quả thẩm 

định để trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định 

chủ trương chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Báo cáo Trưởng phòng. 

Bước 4 

Phòng  

Nghiệp vụ -

Chi cục Kiểm 

lâm 

Trưởng 

phòng  
Báo cáo Chi cục trưởng 02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 5 
Chi cục  

Kiểm lâm 

Chi cục 

trưởng 

Xem xét, báo cáo Lãnh đạo Sở Nông nghiệp và Phát triển nông 

thôn 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 6 

Sở Nông 

nghiệp và 

Phát triển nôn 

thôn 

Lãnh đạo Sở  

- Ký tờ trình UBND tỉnh. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

08 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Văn phòng Sở 

Nông nghiệp 

và Phát triển 

nôn thôn 

Văn thư 
Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi hồ sơ, tờ trình đến Văn phòng 

UBND tỉnh. 
02 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 8 UBND tỉnh 
Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Tiếp nhận hồ sơ, phân loại, báo cáo lãnh đạo UBND tỉnh;  

* Trong thời gian 10 ngày, trình Hội đồng nhân dân cấp tỉnh 

xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương chuyển mục đích sử 

dụng rừng sang mục đích khác. 

* Trường hợp diện tích rừng chuyển mục đích sử dụng sang 

mục đích khác thuộc phạm vi quản lý của chủ rừng là các đơn 

vị trực thuộc các bộ, ngành: 

- Kể từ ngày nhận được báo cáo kết quảthẩm định của Sở Nông 

184 giờ  
Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(tối đa  

384 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

nghiệp và Phát triển nông thôn, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh có văn bản lấy ý kiến thống nhất của bộ, ngành. 

- Trong thời gian 15 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ lấy ý 

kiến của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, bộ, ngành có ý kiến bằng 

văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. Trường hợp không 

thống nhất, nêu rõ lý do. 

- Trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được ý kiến thống 

nhất của bộ, ngành, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh trình Hội đồng 

nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh chủ trương 

chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

- Chuyển hồ sơ cho bộ phận văn thư Văn phòng UBND tỉnh 

vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi tờ trình, hồ sơ tới Văn phòng 

HĐND tỉnh. 

Bước 9 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

- Nhận kết quả từ cơ quan có thẩm quyền. 

- Thông báo và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên 

phần mềm. 

 
Mẫu 

04,05,06 
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II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

LĨNH VỰC KIỂM LÂM 

1. Tên thủ tục hành chính: Quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác đối với cá nhân 

Mã TTHC: 1.012694.H42 

Thời gian giải quyết theo quy định: 20 ngày làm việc  x  8 giờ = 160 giờ làm việc 

Thời gian cắt giảm: 0 giờ 

Dịch vụ công trực tuyến: Một phần  

Bước  

thực 

hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách 

nhiệm thực 

hiện  

Nội dung thực hiện 
Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu 

mẫu/ kết 

quả 

Bước 1 

Bộ phận 

Một cửa 

của UBND 

cấp huyện 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả  

1. Cán bộ tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy định 

01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ sơ vào 

phần mềm và chuyển đến Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp 

huyện. In phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả giao cho tổ chức, cá nhân. 

04 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

Bước 2 

Cơ quan 

chuyên 

môn về lâm 

nghiệp cấp 

huyện 

Lãnh đạo 

 cơ quan 
Phân công chuyên viên tham mưu giải quyết hồ sơ 04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Cơ quan 

chuyên 

môn về lâm 

nghiệp cấp 

huyện 

Chuyên 

viên 

Kể từ ngày nhận được đề nghị quyết định chuyển mục đích sử dụng 

rừng của cá nhân, lập Tờ trình đề nghị Ủy ban nhân dân cấp huyện 

quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục đích khác. 

Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ, Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện 

có văn bản trả lời và nêu rõ lý do. 

- Báo cáo Lãnh đạo Cơ quan xem xét, trình lãnh đạo UBND cấp 

huyện 

76 giờ 

Mẫu 02, 

03, 04, 

05 
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Bước  

thực 

hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách 

nhiệm thực 

hiện  

Nội dung thực hiện 
Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu 

mẫu/ kết 

quả 

Bước 4 

Cơ quan 

chuyên 

môn về lâm 

nghiệp cấp 

huyện 

Trưởng 

phòng 
Trình Chủ tịch UBND cấp huyện, thành phố xem xét, quyết định. 08 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 5 
UBND cấp 

huyện 

Chủ tịch 

UBND 

huyện/thành 

phố 

- Xem xét, ký quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác. 

Trường hợp không quyết định chuyển mục đích sử dụng rừng sang 

mục đích khác, trong thời gian 05 ngày kể từ ngày nhận được Tờ trình 

và hồ sơ của Cơ quan chuyên môn về lâm nghiệp cấp huyện, Ủy ban 

nhân dân cấp huyện có văn bản trả lời và nêu rõ lý do. 

- Chuyển bộ phận Văn thư Văn phòng UBND cấp huyện 

 64 giờ 
Mẫu 04; 

05 

Bước 6 

Văn phòng 

UBND cấp 

huyện 

Văn thư 
Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả đến Bộ phận Một cửa của 

UBND cấp huyện 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Bộ phận 

Một cửa 

của UBND 

cấp huyện 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Thông báo và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên phần 

mềm. 
 Mẫu 

04,05,06 
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2. Tên thủ tục hành chính: Quyết định thu hồi rừng đối với hộ gia đình, cá nhân và cộng đồng dân cư tự nguyện trả lại rừng 

Mã TTHC: 1.012695.H42 

Thời gian giải quyết theo quy định: 20 ngày làm việc  x  8 giờ = 160 giờ làm việc 

Thời gian cắt giảm: 0 giờ 

Dịch vụ công trực tuyến: Một phần  

Bước  

thực 

hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu 

mẫu/ kết 

quả 

Bước 1 

Bộ phận Một 

cửa của 

UBND cấp 

huyện 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả  

1. Cán bộ tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ 

không đạt yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung 

theo đúng quy định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ 

hồ sơ vào phần mềm và chuyển đến Cơ quan chuyên môn về 

lâm nghiệp cấp huyện. In phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả 

giao cho tổ chức, cá nhân. 

04 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

Bước 2 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Lãnh đạo 

 cơ quan 
Phân công chuyên viên tham mưu giải quyết hồ sơ 04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Chuyên viên 

Kể từ ngày nhận được đề nghị của chủ rừng, đối với chủ rừng 

là hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, cơ quan chuyên 

môn về lâm nghiệp cấp huyện trình Ủy ban nhân dân cấp 

huyện ban hành quyết định thu hồi rừng. 

- Báo cáo Lãnh đạo Cơ quan xem xét, trình lãnh đạo UBND 

cấp huyện 

100 giờ 

Mẫu 02, 

03, 04, 

05 

 

Bước 4 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Trưởng phòng 
Trình Chủ tịch UBND cấp huyện, thành phố xem xét, quyết 

định. 
08 giờ 

Mẫu 04, 

05 
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Bước  

thực 

hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(160 giờ) 

Biểu 

mẫu/ kết 

quả 

Bước 5 
UBND cấp 

huyện 

Chủ tịch 

UBND 

huyện/thành 

phố 

- Xem xét, quyết định thu hồi rừng 

- Chuyển bộ phận Văn thư Văn phòng UBND cấp huyện 
 40 giờ 

Mẫu 04; 

05 

Bước 6 

Văn phòng 

UBND cấp 

huyện 

Văn thư 
Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả đến Bộ phận Một cửa 

của UBND cấp huyện 
04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 7 

Bộ phận Một 

cửa của 

UBND cấp 

huyện 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

Thông báo và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. Kết thúc trên 

phần mềm. 
 Mẫu 

04,05,06 
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III. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

LĨNH VỰC KIỂM LÂM 

1. Tên thủ tục hành chính: Quyết định giao rừng cho hộ gia đình, cá nhân và cộng đồng dân cư 

Mã TTHC: 1.012693.H42 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC theo quy định: 50 ngày làm việc x 08 giờ = 400 giờ làm việc. 

- Tổng thời gian cắt giảm: 0 giờ 

- Tổng thời gian giải quyết TTHC sau khi cắt giảm: 400 giờ làm việc. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Một phần. 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(400 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 1 

Bộ phận Một 

cửa của 

UBND cấp xã 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

1. Tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra, hướng dẫn (nếu hồ sơ không đạt 

yêu cầu thì hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung theo đúng quy 

định 01 lần duy nhất). 

2. Trường hợp hồ sơ đầy đủ, quét (scan) và cập nhật, lưu trữ hồ 

sơ vào phần mềm và chuyển về cơ quan chuyên môn về lâm 

nghiệp cấp huyện. In phiếu tiếp nhận và hẹn trả kết quả giao cho 

tổ chức, cá nhân. 

04 giờ 

Mẫu 

01,02,03, 

04,05,06 

 

Bước 2 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Lãnh đạo  

Cơ quan  
Xem xét, chuyển chuyên viên tham mưu giải quyết. 04 giờ 

Mẫu 04, 

05 

Bước 3 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Chuyên viên 

Có trách nhiệm: phối hợp với Phòng Tài nguyên và Môi trường 

kiểm tra nội dung giao rừng theo quy định tại các Điều 14, 15 

và 16 Luật Lâm nghiệp; phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã 

tổ chức kiểm tra hiện trạng khu rừng tại thực địa (vị trí, ranh 

giới, tranh chấp); lập Tờ trình kèm theo hồ sơ trình Ủy ban 

nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định giao rừng cho hộ gia 

đình, cá nhân, cộng đồng dân cư.  

252 giờ  
Mẫu 

02,04,05 



122 

 

Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(400 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

- Báo cáo Lãnh đaok Cơ quan. 

Bước 4 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Lãnh đạo  

Cơ quan  

- Ký tờ trình UBND cấp huyện quyết định phê duyệt. 

- Trường hợp kết quả thẩm định không đủ điều kiện, ký văn bản 

gửi chủ rừng.   

16 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 5 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Văn thư Vào số văn bản, lưu hồ sơ. Gửi văn bản đến UBND cấp huyện 04 giờ  

Bước 5 
UBND cấp 

huyện 

Lãnh đạo 

UBND cấp 

huyện 

 - Xem xét hồ sơ, quyết định giao rừng cho hộ gia đình, cá 

nhân, cộng đồng dân cư. 

- Chuyển bộ phận văn thư Văn phòng UBND cấp huyện vào số 

văn bản, lưu hồ sơ. Gửi kết quả tới Cơ quan chuyên môn về 

lâm nghiệp cấp huyện. 

40 giờ 
Mẫu 04, 

05 

Bước 10 

Cơ quan 

chuyên môn 

về lâm nghiệp 

cấp huyện 

Chuyên viên 

- Kể từ ngày nhận được Quyết định giao rừng của Ủy ban nhân 

dân cấp huyện, phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức 

bàn giao rừng tại thực địa cho hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng 

dân cư. Việc bàn giao phải xác định rõ vị trí, ranh giới, diện 

tích, hiện trạng, trữ lượng, điều kiện lập địa, loài cây, năm trồng 

đối với rừng trồng, bản đồ khu rừng được giao và lập thành 

biên bản, có ký tên của đại diện Ủy ban nhân dân cấp xã, đại 

diện các chủ rừng liền kề. 

- Chuyển Quyết định giao rừng, Biên bản bàn giao rừng (bản 

scan) đến Bộ phận Một cửa của UBND cấp xã. 

80 giờ 
Mẫu 

02,04,05 
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Bước  

thực hiện 

Đơn vị 

 thực hiện 

Trách nhiệm 

thực hiện  
Nội dung thực hiện 

Thời gian  

(400 giờ) 

Biểu mẫu/ 

Kết quả 

Bước 11 

Bộ phận  

Một cửa của 

UBND cấp xã 

Cán bộ tiếp 

nhận và trả 

kết quả 

- Lưu Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân. Trả kết 

quả 

- Kết thúc trên Hệ thống. 

 Mẫu 

04,05,06 



124 

 

 
Phụ lục II 

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN 

 (Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND ngày         /      /2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Bình) 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

TT 
Mã số 

TTHC 

Tên quy trình nội bộ giải quyết 

thủ tục hành chính 

Căn cứ pháp lý quy định 

bãi bỏ quy trình nội bộ  

thủ tục hành chính 

Ghi chú 

 LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP 

1 1.000084.H42 

Phê duyệt đề án du lịch sinh thái, 

nghỉ dưỡng, giải trí trong rừng 

đặc dụng đối với khu rừng đặc 

dụng thuộc địa phương quản lý 

Nghị định số 91/2024/NĐ-CP ngày 

18/7/2024 của Chính phủ  

Quy trình nội bộ giải quyết TTHC này được công 

bố tại Quyết định số 451/QĐ-UBND ngày 

22/5/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc Phê 

duyệt chuẩn hoá Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục 

hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, UBND cấp 

huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình 

2 1.000081.H42 

Phê duyệt đề án du lịch sinh thái, 

nghỉ dưỡng, giải trí trong rừng 

phòng hộ đối với khu rừng phòng 

hộ thuộc địa phương quản lý 

3 3.000152.H42 

Quyết định chủ trương chuyển 

mục đích sử dụng rừng sang mục 

đích khác 
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